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NUMERO NOME ALLEGATO NOME FILE 

1 Definizioni Allegato 01 - Definizioni.pdf

2 Organigramma Allegato 02 - Organigramma.pdf

3
Modello di segnalazione data breach 

PA

Allegato  03  -  Modello  segnalazione  data 

breach PA.pdf

4
Metadati dei documenti soggetti a 

registrazione particolare

Allegato 04 - Metadati dei documenti soggetti 

a registrazione particolare.pdf

5 Ulteriori formati utilizzati Allegato 05 - Ulteriori formati utilizzati.pdf

6
Documenti soggetti a registrazione 

particolare

Allegato  06  -  Documenti  soggetti  a 

registrazione particolare.pdf

7
Documenti esclusi dalla registrazione di 

protocollo

Allegato  07  -  Documenti  esclusi  dalla 

registrazione di protocollo.pdf

8
Modello di registro protocollo di 

emergenza

Allegato 08 - Modello di registro protocollo di 

emergenza.pdf

9 Piano di classificazione Allegato 09 - Piano di classificazione.pdf

10 Piano di conservazione Allegato 10 - Piano di conservazione.pdf

11
Linee guida per fascicoli e serie Allegato  11  -  Linee  guida  per  fascicoli  e 

serie.pdf

12 Elenco di versamento Allegato 12 - Elenco di versamento.pdf

13
Norme generali per l’accesso alla sala 

studio

Allegato 13 - Norme generali per l'accesso alla 

sala di studio.pdf
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–B [ BeGBìeòx x e[ e° !xeG[eò B [ Beò eì w–B [xeGBìe B [ [ de [e e B x eG[e B BGB Be xeòìx Be
Bò[°[òxexGeB xeGB [ x xm

àz e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex me..me“B xe[ B eò?Beìxeò [ BeGBììBe xGBe xe [ò G xexììxeòìx BeL B Be
EEì[ò?Bea;[ ì e-/eòìx Be,pSe!B Bexe B xeòìx Be [e [ò G ò eìxe° ! ìx [ BeGBìe [x eGBìe x°°[ò ea8[x e

: Ex eGBìe; x°°[ò pdeìBe x [ò?Be Bìx [ Bexììxe! E[ì[ ea8[x e: Ex eGBììxe( E[ì[ peBe [ G[ex ò?Be[ìe
ò G[ x!B eGBìe x e [ x eBeG[e Bìì e EEì[ò eaB [GB B!B Be[ìeG[ B– e x B–[ò e–B B xìBde!B Be
ì x!![ [ x [ Be [G[x xe xe Bììxeòìx Beàpme”[eòìx [°[òx e [ex ò?BeìBex [ x [ [e[ eGB –xeaxGeB B! [ de

8x–[ xezz



dg ) t t dpzt zt zt t zt t t dvt t t d2

3g 7 dDSt zt d,t t df

cLg G t t t dd

(
b t d3

xòòB exìì x Bxe BG xìBdeB òmpm
àf e8B eìxe–B [ BeGBìeGB!x [ e[G [ò 1e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex meà.
àg e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex meà,m
àv eIxeòìx Be eGBG[òx xexìeòx B––[ e Bìx [ exììxe G [ BdeB –x [ BeBeG[ [E [ BeG[exò xdeì òBde–x e exì Be

° !BeG[eB B –[xe B e [ òxìGx!B eBeò ò[ xde x [e EEì[ò[1e e B Be Bìe xìBe[eò ! [e?x e B BeG[e[ G[c
[ eBeG[e [–[ìx xea3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mez’,pme/ìe3meì– mezzfC.àex [E [ òBexìeò ! Be ° [ [e
x!![ [ x [ Be[ e!x B [xeG[eò ìì e ìe [ x ![ eB B –B [ò eBeì e x [ xìBeG[eB B –[xdeìBex [ [ eG[e
[ ° !x [ Bexìe EEì[ò eBeG[e° !x [ BeGB–ì[e B x [e EEì[ò[eBe [ x [e Bìeòx! eGBììxe –B x [ Bde
[ xììx [ BdeB B ò[ [ eBeò ìì eGB–ì[e[! [x [e B ![ò[ me)Bììxeòìx Be eò ! B Bde[ e x e° [eG[eB B –[xdeìBe
![ [B BeBeìBe [ Be–B B ![ò?Bme”[e BGxex ò?Beì x mez’veGBìe38“ehzhCqq1e [ G[e xeòìx [°[òx e [e[ìeòx B––[ e
Bìx [ exe xìBe!x B [xdexGeB òì [ BeG[e Bìì ex [ B Bexìeò ìì e –ì[e[! [x [e B ![ò[eò?Be [B xe B[eò ìì[e
aòìx Be.pm

à, e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex me,hc,qdeà.meIxeòìx Beò ! B GBex ò?Be e x ex [B BeeBe òx [ òBe
Gxìì x [ [ eG[e B B [ BeBe – x!!x [ Be ì[ [òxme)Bììxeòìx Be x e[ B [ Bex ò?Be BeìBe x [ò?Be[ B B [e
xììBe xì x [ [eBe x B [eG[e[! x ex!E[B xìBe B [ [eGx–ì[ex meg,de,,deqveGBìe3meì– megze!x ez..àde mezzfme

àh e( [ x––[ eGBììxe xì[ eGBììBexò Bea3meì– megze!x ez..àde mezzfdex meàzpdeGBìì x [xeBeGBìì B B Bea3meì– megze
!x ez..àde mezzfdex meàvSe3meì– me,e°BEE x[ ez..qde meffmeL d d d dnnne«ò [GGB eGBò B e
“ ò?[RmewGeB B! [ de[eò ìì[e B [ [eGxìì x mezveGBììxeImeffe°BEE x[ ef’’zde megheN d d d d

d d d d ud d d audGBìe ì eax ò?Be Beìxe° [ Be B xeG[e B– ìxe
xììBe [ òBde!xe e òB [E[ìBeG[eGBìB–xeBeò ! Be e[! ì[ò[ xe Bìì B B ò[ [ eG[e° [ [eò ììB–x Bpn

àq eLì Bex–ì[exì [eò ìì[de [e B BGBeG[eòìx [°[òx Be[ e B xe [ [ Beì x [ [ eG[eò ìì eGB–ì[e[! [x [e B ![ò[e
GB[e [ x [m

àà e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mez’àdeò !!xezdeòpme4 B xeòìx Be e x xe[ B [ xe[ e B e [ ì dex ò?Be Beò[e [e
B GBeò eò?BeìBeB!B –B Be eB B Bex ò?Be eò B Beò e°x [ex!E[B xì[eBeG[e–B [ BeGBìe B [ [ m

à. e”[e[ B Gxe eò !Be–[ eGB e e xì [x [e [ eG[ex exE[ì[ x [ m

8x–[ xezf



q tMEEgt) t t

” e x Be x–– x Be[ e B e [ ì e ìBe° [ [ ex [E [ Bex[ eN ! [e[ e!x B [xeG[e B [ [
BG òx [ [ eB e ° !x [ [ e aòìx [ ezcvpd e B [ [ eò ì xì[d e [ [ eB eGBì e B! e ì[EB eaòìx [ e,cqpd eGB[
B [ [e ò[ cx [ B [xì[eaòìx [eàczvp.’meIxe [ò G [ BexGe e [ò e [ ì eG[e Be B Be° [ [d
ò?Bex E e xeò [ò xe! ìBeG[ex [ [ eGB[eN ! [de e! [ x xeGxììxeò x x [ Beò?Be! ì [
[ B B [ e GB[ e N ! [ e x ! e òx x B [ [ò?B e ![ ò B e B e e B [ B e [ G[ [G x [ e [

[x!B Bexeì[ Bìì eG[eòìx Beò?Be exeì[ Bìì eG[e [ ì[m

w xì!B Be[ìeN ! BeB B ò[ xe° [ [e! ì eò[ ò ò [ Be Bìe B BeGBìì [ [ B.zdeòB e [
ì[![ x B e [ B exì e x x e BòB B eB e B! d e x G eB x e B xE[ìB e xG e B B! [ eGBììx e [!x
xì°xEB [ x [ BeBeGBììxe° !x [ Be °B [ xìBeGBììxe ìx [ Bmewe x Beìxe–B [ BeG[ B xeGB–ì[
x [ì[c [G eBeGBììBe ò ìBe!x B Beò ! xì[deò?Beò [ [ ò e xe°B xe! ì eò [ B BeGBììxe x
x [ [ dexGeB e B x e° [ [eG[e deG[eò ìB xeBeG[e° [ xeG[e B [ [m

6 x G[e [E[ì[ eG[e[ B B e?x e[eN ! [e Bìe B BeGBììxeò ì xeBeGBìì e e de B B
x B–[ò e B eìxe ! [ BeGBììxeG[– [ eGBììxe B xeBe B eì e [ì eGBìì [GB [ eò ììB [ x.fS
B eì –x [ x [ BeGBìeòx B––[ e Bìx [ e e x e °°[ò[B Be B BGB Be ì e Beòìx [1eìxe [!x
GBG[òx xexìe° [ x!B eGBììBe[ [ [ [eò?Be–B [ ò eì x [ [ deìxe Bò GxeBeìxe B xe Bìx [ x
xììBe[ [ [x [ Beò ò B Bm

.’ e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezfà1e B e B [ [e ò[xì[ e [e[ B G e BeìBex [ [ e Bìx [ Bexììxe BG[ [c
[ BeBGeB –x [ BeG[e B [ [de– x [ [eBGexe x–x!B de eG[e B x [ [eBò ![ò?BeGB [ x Bexe [! B BeBe
B x BeìBe [ x [ [eG[eE[ – eBeG[eG[°°[ò ì eò?Beìxe B xe !x xe[ ò xe Bìeò eGBììxe xe [ xdeB òì Be
ì x e BììBex [ò x BeGxìe [ B!xe B [GB [xìBeBeGxe Bìì e x [ x [ de ò? e BììBex [ò x Be[ e BGBeG[e

x!![ [ x [ BeGBììxe–[ [ [x Sex mezgz1e mmme ex [E [ [ex[eò ! [emmme[eò ! [ [eG[eB –x [ BeGB[e B [ [eBeGBììBe
B x [ [e ò[xì[de ò? e[eò ! [ [eG[e –B x [ BeBeG[e Bxì[ x [ BeGBììxe B BeGB[e B [ [e ò[xì[dex ò?Beò e[ìe

ò ò eGBììBe [ òB Sex mezgfdeò?Be[ G[ [G xeìBeòx B– [BeGB [ x x [BmeImeàe B!E Bef’’’de megfàeN d
d d d d d d d d d d d ne3Bìe B e–[ e[ìe38“ehzhCqqdex mef,e

x [E [ xex[eò ! [eìBe° [ [ex!![ [ x [ Be Bìx [ Bexìì –x [ x [ BeBexìì B –x [ BeGB[e B [ [eG[ex [ B xe
BeEB B°[òB xm

.z e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezghdeò !!xez1e emmme B e – x!!x [ BeBe–B [ Bex!![ [ x [ xeGBìe B [ [ e
ò ìx [ò e [e[ B GBeì [ [B!BeGBììBe° [ [eBeGB[eò ! [ [e ì [exeò B [ Beìxeò ò B xeBeò [ xeB –x [ BeGBìe
B [ [ eG[e[ [ B Sex mezg.deò !!xef1ex [E [ [ex[eò ! [meU [ [ex!![ [ x [ Beò B Bexìì x [ B xe
ò ìx [òxe° ex [E [ Bex[eò ! [e–[ eGxìì x mev,eGBìe38“efveì –ì[ ez.qqde mehzhm

.f eIBe° [ [ex [E [ Bex[eò ! [de–[ exe x [ BeGxìì x meh’eGBìe38“ehzhCqqeò ! B G de xeìBexì Bdeìxe ! [ Be
G[ex [ [ e [ò Bx [ BeBe [ Bme”[e [ò?[x!xde [xe e Bì òB!B Bdeò?BeGxe xìò?Be B! e[ìeò òB eG[eò ì xeò !c
B GBe xe x [B e! ì e [òòxeG[ex [ [ e !x Bea ì BexììBe!x [°B x [ [e òìx [ò?B de° ìkì Bdex Be ìx Bde
Bì[–[ [ de! [òxeG[e [e[e–B B [deB òmpme”[e B –xe B B Beò?Be[eò ! [de ì BexGeB B Be [B x [eG[eEB [eò ì xì[e
xì ì xeG[e B ì[ [! e xì Bde eò ììxE x Bdex ò?Bex !B G e[ [ [x [ Be[ e [ dexììxe Bìxde
òB [!B deòx xì –x [ Bde xì [ x [ BeGB[eEB [eò ì xì[eaìB––Beàe–[ – ez..’de mezvfe- d d

d dex mezvSe3meì– mef.e E Bez...de mev.’e4 d d d d d d d d
d d udx mezhpm

8x–[ xezg



)Bìì e xE[ì[ BeìBeòìx [e Bìx [ BexììBe° [ [ex [E [ Bex[eN ! [e[ e!x B [xeG[ex[ eBe B–
GBììBe°x òBeGBE ì[eGBììxe ò[B .gde [e eìx ò[x xeòxGB Beìxeì –[òxeGBìe [ ìx [ ew B – deò?Be[ G[ [G x x
[eGB [ x x [eGB[e B [ [eBe [e e òBì eG[e[ G[òx Beì x BxeG[e[ B B dexeò?[ BeG[ B m

“[ B exìì BG[ [ Be BòBGB Be e x xe[ B [ xeìxeòìx Bez,me8 ì[ [ò?Be B e[ìe ò[xìBdeò?Be[ B GB
ò ! B GB Be BeìBe[ [ [x [ Be xìe [ [ deò[ e e Bìì eò?Be eN ! Be e – x!!x Be B
![–ì[ x Be[ìeEB B B Be ò[xìBeGBììxeò[ xG[ x xde xe ì xe° B––[x BeìBeB!B –B BeBeìBeG[°°[ò ì
B [ Be BììBeòìx [e BòBGB [m

cg 9 t t t t 32

pg 7 t t t t 3D

vg G t t t t t t 3,t t t t 3f

2g : t 3dut t t 33ut t
Dg E t tn’ zt zt zt) t t t zt gscLL

,g 7 t t t cLct
fg 7 t t t cLpt

.g ew xì!B Beìxe !x [ xe B GBe[ eò [GB x [ Bexìò Beòx B– [BeG[e ––B [eGBE ì[1e[e![ [ea3meì– megze!x e
z..àde mezzfdex mezgfdeò !!xezdexpme(xex ò?BeìxeImez.eì –ì[ ez..zde mefzhe5 d d d d d d

d d d d d d d aUd[e–[ x [ea3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezgfde
ò !!xezdeEpSeìxe°x![–ì[xea3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezgfdeò !!xezdeGpme/ ì BeImefàex– ez..qde mefà,e
8 d d d d d d d d d d d d aUd[e x [eG[e?x G[òx e
°[ [ò[eBe!B xì[ea3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezgfdeò !!xezdeBpmew ò?BeIme,e°BEE x[ ez..fde mez’veN d

d d ud d d d d d d d ud[ e x [ò ìx Be–ì[ex mez’defgc
fvdev’e B e x eò òB BeìBe° [ [ex [E [ Bex[eò ! [pSe[e [ò G[ B GB [eBexìò ìG[ B GB [ea3meì– megze
!x ez..àde mezzfdex mezgfdeò !!xezde°pmeI x [ B xexe B Beòx B– [Be eG[eò ! B B xeGBìe””)de!xe B x e
x–ì[eB [eì òxì[e[ [ [x [ BeG[e B B [ Bde B [E[ì[ x [ Bdeò ìB xeBe° !x [ Bpm

.v e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezg.deò !!xefdeòpmeIxeòìx Beò ! B GBdexGeB B! [ deì x [ [ eG[e x e ò ìxc
[ò eBe[ìe B [ [ e!B Be ò ìx [ò?Bm

., e”[e e B°B [ e[ B [ Be [de [ eò?Be B[e B [ [e ò[xì[deì x [ [ eG[e–B [ BeGB–ì[ex [ì[c [G e B ò? eGxìe eG[e
[ xex!![ [ x [ eìxeì e–B [ Be e [ e [![ìBexe BììxeGBììBe ò ìBe!x B Bde xìx ò[x G e[ìe°x eò?Be–ì[e
x [ì[c [G e [ B e [ eìxe xìB xeG[e B [ [ e ò[xìBexììBe°x![–ì[Beò?BeG[e[ [ [ Be° !x [ xme”[e e[ G[òx Be [e
ìBeG Be ìBeòx B– [BeG[e ò ìBeG[eò [e[eò ! [e?x e–B [ BeG[ B xme/e x [eò e–ì[exì [e G[ [eBeòx B– [BeG[e
ò ìBe x eòìx [°[òx [exe Bò GxeGBììxe!x B [xe Bò[°[òxme”[e e[ B [ Be[ e B xeòìx BeìBe x [ò?Be Bìx [ Be
xììxe [ ì [ BeGB[eò °ì[ [eG[e[ B B Be xe[ [ [ [eGBììxe ò ìxe!x B xeBe [!x [xde° [ Bex [E [ xex[eò ! [e
Gxìì x meezg.deò !!xegeGBìe3meì– megze!x ez..àde mezzfm

.h e3[e – [e G[ BeBe– xG 1e [ G[ex ò?Be: [ B [ de Be B B [eBex [ Be Bìe B [ [ eG[eò ! B B xeGBìeN ! Bme”[e
òìx [°[òxe [ex ò?Be[ìeòx B––[ eò eB B xì[e”ò ìBeò[ [ò?Bm

.q e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezg.deò !!xefdeGpdeBpde°pm

.à e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezg.deò !!xefdeEpm

.. e3meì– megze!x ez..àde mezzfdex mezg.deò !!xefdexpm
z’’ e-x e [ò G [exe B xeòìx Be[eG ò !B [ex ò?[ [ [ò[e Bìx [ [exìe° [ x!B de exìì x [ [ deGBììBe[ [ [ [e

ò ! xì[eò?Be [e òò x eG[eò ì xeBe me4 [ G[e xe [ò G exe B xeòìx Bex ò?Be[ìeòx B––[ eò e–ì[e –x [e
G[e–B [ BeG[e xì[e/ [ [de ò? e B [e exEE[x! e°[ [ ![xe–[ [G[òxex !xde!xe [x e °°[ò[eGBìeN ! Bm

z’z e-x e [ò G [exe B xeòìx Be [e–ì[eB B [ea! Bdeò – B [de B xò ì[de!x [°B x [ [eò ì xì[de°B Be c
ìx [de°B Be Bì[–[ BeBeò[ [ì[deB òmpde B e – eGB[e xì[e xex B e e°x ò[ò ì e Bò[°[ò me4 [ G[e B e – [eB B deGxe
xì Be °°[ò[ eGBìeN ! Be –x [ x eBe–B [ de xeò [ [ e e°x ò[ò ì me8B e x e [– x GxeìBex [ [ de e

B B Be [ìBe eB B! [ e Bìx [ exììBe2[Eì[ Bò?Be B eòx [ Beò !Be –x [ x Beìxeò [ [ BeGB[e°x ò[ò ì[1eìBe
2[Eì[ Bò?Be ì– de xeìBexì Bex [ [ dex ò?Be [òB ò?Be B eò e B [1e [eò [ [ e [ G[e – [ex e e°x ò[ò ì e
GB ![ x e “[òB ò?BeE[Eì[ – x°[ò?Be B eò [ GB x me”Be[ìeN ! Beì e [ [B Be de e[ B [ Be
Bìì [ G[ [G x [ BeGBìe°x ò[ò ì de ì Bex–ì[eBìB!B [e–[ e[ G[òx [dex ò?Beì [ G[òx [ BeGBììxe xeò?Be –x [ xe
ì B B 1exGeB B! [ def’’ge e-//Chmegfe ( xeG ò !B x [xe ììBeìB–x B ea”B [ Be B x x xeGBìì w ò?[ [ pe

B1ef’’ge e-//Chmevàe (x x xeG[eìB x ea2[Eì[ Bòxeò ! xìBpm
z’f e-xì–xe x eGB exììxe xe BòBGB Bm

8x–[ xezv
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(
e ( t tn t t t t st t t) t tn t s
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z’g e”[eòìx [°[òxe[ e B xe [ [ Be[ìeòx B––[ e Bìx [ ex[e x [e òx [ [eGxììxeò [GGB xe [G[x [B e [ xìBm
z’v e3meImezàe–B x[ ez..gdeò B [ e[ eImezàe!x ez..gde mehqe8 d d d d d d s

ud[ e x [ò ìx Beì x me,e B eìBe° [ [ex [E [ Bex[eò ! [m
z’, e”B [ [ e B [ eGxìì x meffdeò !!xeveGBììxeIB––Be xG me” eGxe[ B [ Be[ e B xeòìx Be[eG ò !B [e G [e

Gxe[ [ [x [ Be xì[eì [ ° !x–[ x [eBe[eò ì [eG[e x [ e [ m
z’h eN e[ìe B ![ BeG[e [ òx xò[ e [e[ B G eìBeòx B– [Beò eGB°[ [ BeGxììxeìB––Bea![ [de[ B GB [pme/ e B xeòìx Be

B x e [eòìx [°[òx eìBe x [ò?BeG[ex°°[G e°x![ì[x BeBeG[e ![ xeGB[e [m
z’q eLì Bex[eG ò !B [e G [e Bìì B B ò[ [ eGBìì x [ B xeG ![ò[ì[x Be e B e Bdeò °ì [ ò e[ e B xe

òìx Be[eG ò !B [e Bìx [ [exe BeG[e [!xex [ B xeaG ![ [e EEì[ò[deò ò[ BeBò ![ò?Bdeòx! [e ° –?[de
B òmpme) e [e e [ B e e BG[ Be òìx [e Bò[°[ò?Bde B ò? eìBe[ [ [x [ Be eòx!E[x BeG[ex e
[ ex 1e xeB [ x e[ìe [ ò?[ eG[e x ° !x Be eò !Be e òòB e[ exìò [exGB– x!B [ex E[ x [eGBìe [ ìx [ ew B – e
[e°x ò[ò ì[e[ eì[ Bìì[eG[ [ [ xì[eGBìe [ ìx [ m

z’à e”[e[ B G e BeìBe° !BeG[ex[ eBò ![ò eGB [ x Bexe ––B [e ò[xì!B BeBGeBò ![òx!B BeGBE ì[eaxGeB me[ì
x–x!B e x [xìBe e xìBeG[e B Be B e[ìe [ò B e[ eòx BeG[e [ eB òmpeBe – [e [ eG[e°[ x [x!B e B [B BeGx
° [eG[ B Bm

z’. eNìx Be B [ xe B e BeìBe[ [ [x [ Be [ e6“T”;de x ò?[e–[ ò?[e B eEx!E[ [deòB [eB [ [de ––[ [eòì[!x [ò[deì c
–?[eG[e [ ex [ [ [dex [ [ eG[e–B [ BeGBìe B! eì[EB deB òm

zz’ eI x me.,eGBìe38“ehzhCqqex [E ex[eò ! [eìBe° [ [ex!![ [ x [ Beò òB B [eì x B– x [ BeGB–ì[exìì ––[eG[e
BG[ì[ [xe B [GB [xìBe EEì[òxdeì x B– x [ BeGBììBex BBe8TT8de[eò [E [eò òB [eGxìeN ! Bex[e [ – ì[e B eìxe
ì [ BeGB[e EìB![exE[ x [ [me“B xe[ B eò?Beìxeò [ BeGBììBexE[ x [ [e [B xe Bìe [ ì e-/e Bììxeòìx Beve

TG[ì[ [xe EEì[òxm
zzz e4 B xeòìx Be e x xe B [ xe B exòò –ì[B Be[eG ò !B [e Bìx [ [exe[ [ [x [ Be Bò[°[ò?BeGBìeN ! Be Bìe B Be c

ò[xìBdeò?Be e x [x BeBe x [x Be[ e Bìx [ Bexìeò B eì òxìBm

8x–[ xez,



q tMEEEgt7 t
/ e N ! [ e ì– e Bì e B B e GBììB e x [ [ e Bò ![ò?B e ° [ [ e x [ò ìx [d e B

ò ! ìB!B x [exe BììBeB B ò[ x BeGxexì [eB [dexGeB B! [ eìBe [ òB1e xì xeB [e eò?[x!x [ex
! [ x BeBe xòò –ì[B BeGx [de xì xeGB e [ìx ò[x Bex [ x [ [eB òmeIxe [ e[ G xeGxììx

!x [ xe BòB Be [– x Gxe[ìeò [GGB e Bìì e [ò e B eìBex [ [ e G [ Beò?Be x B B xe
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3 – j tQ j j Qtxj t3 Q:t Q Q tj j Qzt Q txjt x – t

pgtttSQ j Qzt Q tQt– X zt– – – tx txQ–Q j Q zt j –j
SQ j QtxQ t3 Q:tXj –gt Q tjXXj Q
b ò QtxQ t tx t– :tXj –gt Q tjXXj Qt
3 X txQ t3 Q:tXj –gt Q tjXXj Qtt
3 QtxQ Qt– – – :t tXj –gt Q t– j – tjXXj Qt
;Q òj tQtxQ òQ j txQ jt3 Qt– j Qt Q t jt j –j:t Q Q tj j Q

vgtttW j
BQxj Qzt x X –=QtQt Q Q j txQ t j :tXj –gt Q tjXXj Q

PgtttBQZ j Q
BQZ j Q tQ Q txj t3 Q:t Q Q tj j Q
BQxj QtxQ t QZ j Q :t tXj –gt Q t– j – tjXXj Q

hgtttW Q jztZ Xj Qzt Z
SQX Qzt x X –jzt – – Q txQ t Q j:tXj –gtj j Qt Q tj
SQX Qzt x X –jzt – – Q txQ tZ Xj Q:tXj –gtj j Qt Q tj
SQX Qzt x X –jzt – – Q txQ t Z :tXj –gtj j Qt Q tj
3 –Q QtxQ t j – tZ j tQtxQ t– Q t txQ t Q jtxQ t3 Q:tXj –gtj j Qt Q tj z

Q Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q
dgtttb –= tZQ Q j Q

BQZ tx t –
BQ Q txQ tXj – –
E Zj j QtxQ t Q tQtxQ j t x j jtnjZZ j Q txQ t j j Qtx tZQ Qt– t j tQ

j tx t– Q j Qz t Q Q Q t Q x –jz t x z t Q j j Qz t j Q tQ t Q j Q tx
j Q j QztxQ tQt– xj s:tXj –gtj j Qt Q tj

O Q Q t j x j t njx t Q Q z t j –= z t Q j z t ZQ Q t Q t Q Q z t –Q j t xQ t X j Q t x
ZQ Qs:t tXj –gt Q t– j – tjXXj Q

B –= Q Q t x t j––Q t Q t X t j j : t Xj –g t j j Q t Q t j z t Q Q j Q Q t j – j t
Xj – – t Q

B –= Q Q t x t X j t j –= –=Q t Q t –= Q Q t Q t t x t x : t Xj –g t j j Q t Q t j z
Q Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q

W–=Qx tn t t–j j–Q t t X j – s txQZ t x : t t Q t Q jt n t x Qtj XjòQ – sz txj
j Qt Z tj

B –= Q Q t x t òò –j Q t j j ò t Q : t Xj –g t j j Q t Q t j z t Q Q j Q Q t j – j t
Xj – – t Q zt– tj QZj

BQZ txQ b ò t Q t
B –= Q Q t x t X –j t Q t j t –j j t – j Q: t Xj –g t j j Q t Q t j z t Q Q j Q Q t j – j t

Xj – – t Q zt– tj QZj
BQZ txQ Qt X –=Q
BQZ txQ Qt Qx tQtxQ Qt Q Qt j
E x j QtQ j j Qtxj tW xj– :t Q Q tj j Q
SQ– Q txQ tW xj– :t Q Q tj j Q
E x j QtQ j j Qtxj tx ZQ :t Q Q tj j Q
SQ Q j txQ tx ZQ :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – jt9EB
SQ òQ j txQ t3 Z t– j Q:t Q Q tj j Q
SQ òQ j txQ jt5 jt– j Q:t Q Q tj j Q
;Q òj txQ Qtjx j QtxQ t3 Z t– j Q:t Q Q tj j QtnXj– j s
;Q òj txQ Qtjx j QtxQ jt5 jt– j Q:t Q Q tj j QtnXj– j s
;Q òj txQZ tj t Zj t– QZ j txQ t3 Q:t Q Q tj j Qt
3 j tQt– Q :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – jt9EB
b t Zj txj t QZ Q j t– j Qtn– j tQtj t j Q j t tX jt òò –jtj j js:t Q Q

i i i i i i
SQ òQ j txQ t3 Z t– – – j :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – t j Q Q
SQ òQ j txQZ tR Q– t– – – j :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – t j Q Qt

V gu



;Q òj txQ Qtjx j QtxQ t3 Z t– – – j :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – t j Q Q
;Q òj txQ Qtjx j QtxQZ tR Q– t– – – j :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – t j Q Qt
;Q òj txQZ t Zj t– QZ j txQ Qt– – – :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – t j Q Qt
BQZ txQ b ò txQ jt– – – Q:t jt Q Q tj j Qt Q t– j – t j Q Qt
3 j tQt– Q txQ Qt– – – :t jt Q Q tj j Qt Q t– j – t j Q Qt
b t Zj t xj t QZ Q j t xQ Q t – – – t n– j t Q t j t j Q j t t X j t òò –j

j j js:t Q Q t
CgtttW Q jt X j

E Zj j QtxQ t Q j:tXj –gtj j Qt Q tj ztQ Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q
W j –=Q:t tXj –gt Q t j –j

ugtttO X j tQt Q j t– t t òò –
O j QtxQ 9B7:t tXj –gt Q t– j – jt j jtnXj –gt Q tjXXj Qs
BQ– j txQ t– jx tn– Qt Q Q j :t9B7zt9EBztS XQ Qt– – s:t Q Q tj j Qt
b txQ tS XQ Qt– – :tXj –gtj j Qt Q tj ztQ Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q
Vj x tQtj tjt j j:t Q Q tj j Qt
5Q QtxQ t tMQò:

e t j Q j t Q j j t j txj Q t9EBt Q t j t òò –j Q t t : t Xj –g tj j Q t Q tj z
Q Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q

et– Qt Q x –=QtxQ jt jZ jztQXXQ j Qtxj 9B7
fgttt7 –jtxQ t Q j Qàt x j Q txQZ t XX – tQtxQ t Q

b ò Qtx t– Q Q QtjZ t XX – :tXj –gtj j Qt Q tj ztQ Q j Q Qtj – j t t Xj – –
Q

E Zj Z j j:t tXj –gt Q t– j – jtxQX QtxQ Zj Z j j
E Zj j QtxQZ t XX – :t tXj –gt Q t– j – tjXXj Q
E j tx tj Q jtxQZ t XX – t– j tQtxQZ tj t XX – t Q t t Q t– j Q:tXj –gtj j Qt Q

j ztQ Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q
Gj Q j Qt Q j j t Q t QtxQ òQ j t t j Q jtx t –jtxQ t Q j Q:t tXj –gt Q tjXXj Q

cLgtBQ j t– t Qt Zj j t xj–j tQtx t j Q Q j jtxQ t Q j Q
Bj tx t–j j Q QtZQ Q j Q:t tXj –gt Q t– j – tjXXj Q
3 QtxQ Qt j Q Q j QtxQ t Q j Q:t tXj –gt Q t– j – tjXXj Q
;Q òj txQ jtSQ QZj Qt j j Qt Q t jt– j j Qt QZ j jtxQ–Q j j:t Q Q tj j Q

ccgt3 tQ Q
3 :t tXj –gt Q tt– j – t–

cpgtRx jtQtj t X j e j Qt Q jtQxtQ Q jc
7 òò –j t j txQ t3 Qtn ò zt Qzt Q t tj s:t j–– jtò ò Z jX –j
7 òò –j t j txQ t3 Qtn j Q j t Q j j s:t tXj –gt Q t– j – t Q
3 –j t j j:t tXj –gt Q t– j – t Q x tnXj –gt Q tj s

cvgt3Q j Qztj tx t j Q Q j jàt X –Q QtQt – – Q
O j Qt Q– X –=Q:t tXj –gt Q t– j – jt j jtnXj –gt Q tjXXj Qs
E X –Q Qtn– –Q QtQt –Q Qs:t tXj –gt Q t– j – tQ Q tnXj –gt Q tjXXj Qs
3 –Q QtxQ txQ t Z :t tXj –gtj j QtnXj –gt Q tj s

cPgtO Q Q tx t–j j Q Qt – tQt j j àt j t j t
O j Qt Q– X –=Qt njxtQ Q z tZQ Q jZZ z tjxQ Qtj t Q tx t Qs: t t Xj –g t Q t– j – j

j jtnXj –gt Q tjXXj Qs
5Q Q jZZ :t tXj –gt Q t– j – tZQ Q jZZ
7 Qtx t– j :t tXj –gt Q t– j – jt j jtnXj –gt Q tjXXj Qs

chgt4 Qtj – j Qt Q t Q Q – tx tX tQt Q tQtjxQ QtxQ t3 Qtjxtb – j
3 Qtx tQ t– j txj t3 Qtn– Q txQ jt jtxQ t j Q Q j tQtxQ t Q òj t j

Q tj j Qs:t tXj –gt Q t– j – tQ QtnXj –gt Q t Q jtZ x –js
7j Q– j QtxQ t3 QtjtQ tQtj – j tn– Q txQ jt jtxQ t j Q Q j s:t ttXj –gt Q

– j – tQ QtnXj –gt Q t Q jtZ x –js

cdgtb QjtQt– t Q j j
3 QtQt j t j :t tXj –gt Q t– – tj

cCgtb – j tQt j Q– j
7 –jtx t – jZZ j Q tQtj ZZ tj Qtj – j :t tXj –gt Q t– j – jt j j

ctW t QZ j jt–=Qt jt j QZ jt j jt t t tx – Q tj –= – t t Q t Q zt jt t Q tx t j g

V go



b ò txQ j – j :tQ Q – txQ Qtj – j tj–– Qx j Q
b – j t –=Q t –= Qx t – Q t j j ò : t t Xj –g t Q t – j – j t j – j Q t nXj –g t Q t Q j

Z x –js
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- tOOgtE Zj tx tZ Q ztZQ Qzt– zt– Q jtQtZj j j
             

    d       
s       s

cg W xj–
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

pg ; –Qe xj–
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

vg 3 Z
4j –gt Q j :t tXj –gt Q t– j – t– Z Q Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st
3 –j txQ t3 Z tQtEx5:tXj –gtj j Qt Q tj ztQ Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q
O Q Zj tQt t– j tn j Q j Qt Q j j tQt– Q s:t tXj –gt Q t– j – jt Q Zj Q
V Q txQ jt j Qt j j QtxQ t j tx t–j –=QtQ Q QtQtx t–j –=Qtx Q Q

Pg 7 Q xQ QtxQ t3 Z
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

hg 3 XQ Q jtxQ t–j Z tQt3 txQ t3 Z
;Q òj txQ jt3 XQ Q jtxQ t–j Z :t Q Q tj j Q
;Q òj txQ Qt3 :t Q Q tj j Qtn jt Q t– j – jt3 Qs

dg 5 t– j
b–– Qx j Q t Q t t3 Q:t tXj –gt Q t– j – t5 tnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj s

Cg 5 j
q Qzt Q –=QtQtx txQZ tj Q :t tXj –gt Q t Z tj Q Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st
3 –j txQ jt5 jtQtEx5:tXj –gtj j Qt Q tj ztQ Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q

ug 3 j t QXQ tQt j x j
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

fg WQZ Q j tQt; –Qe QZ Q j
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ –j – stqV:t tXj –gt– Qtx Q xQ Qt jt Q t gtOOO

cLg S Q QtZQ Q j QtQtx ZQ j
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

ccg BQ txQ t–
4j –gt Q j tnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st
BQ j :t Q Q tj j Q

cpg S XQ Qt– –
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

cvg 3 j t  
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

cPg E Zj tx t– t Q
4j – – t Q j tj tX j Q :t tXj –gt Q t– j – t Zj
BQ j txQZ t Zj tx t– :t Q Q tj j Q

chg E Zj t–
4j – – t Q j tj tX j Q :t tXj –gt Q t– j – t Zj
BQ j txQZ t Zj t– :t Q Q tj j Q

cdg 3 Z t– – – j t
4j –gt Q j :t tXj –gt Q t– j – t– Z Q Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st
3 –j txQ t3 Z tQtEx5:tXj –gtj j Qt Q tj ztQ Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q
O Q Zj tQt t– j tn j Q j Qt Q j j tQt– Q s:t tXj –gt Q t– j – jt Q Zj Q
V Q txQ jt j Qt j j QtxQ t j tx t–j –=QtQ Q QtQtx t–j –=Qtx Q Q

cCg 7 Q xQ txQ t3 Z t– – – j
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

cug E Zj tQ Q– t– – – j
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q QtQtx txQZ tj Q :t tXj –gt Q t Z tj Q Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st
3 –j txQ jt5 jtQtEx5:tXj –gtj j Qt Q tj

cfg 3 txQ t3 Z t– – – j
;Q òj txQ Qt3 :t Q Q tj j Qtn jt Q t– j – jt3 Qs

pLg WQZ Q j txQ Qt– – –
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ –j – stqV:t tXj –gt– Qtx Q xQ t jt Q t gtOOO

pcg 3 j t  txQ Qt– – –
4j –gt Q j Qtnxjt–= xQ Qtj t Q QtxQ t j xj st

ppg 3 XQ Q jtxQ t7 Q xQ tx t j Q Q
;Q òj txQ jt3 XQ Q jtxQ t7 Q xQ tx t j Q Q:t Q Q tj j Q

V gv



- tOOOgtB Qt j Q

4j – – txQ t Q j Q: t tXj –g t Q t Z tx Q xQ Qt tj j tn x tj –=Qt– jò j tj
– j t tjt ZQ s

OtXj – – t j tQ Q Qt j j Q QtjZZ QZj t t Q Q:t Q j Qt t Q tQt Q j Qt–Q j ztjxtQ Q z
Qztj Q txQ Qt Q Qzt t x Qtj XjòQ – t t t x Qtx t Q tx t j – jt Qtx t Q t j X –jztQ –g
jt Q– xjtx t– Qtx Q jt tX j Qtj j txQ t3 Qgt
7Q tQ ZQ Qt X j –=Qt tXj – – txQ t Q j Qt j tQ Q Qt– jxx t Q t Q jtxjt jt– j QtL

j Qg
qVtOtx – Q zt– j X –j t tòj Qtj Qt– j zt Q j tj Qt Z Qt Q Qz t j t Q t Q t Q– X –
Xj – – t Q j Q

pg 3 – zt Q Q zt–
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t t Q– j Q txQ t Q j Q:t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
7 –Qx Q t Q t t Q– j Q txQ t Q j Q:t tXj –gt Q t– j – t –Qx Q tnXj –g t Q tjXXj Qsz t– t
QZ Q t Xj – – :

R Vj x tQt j XQ
R S j xQ
R b QZj tj Qtx j xQtn Qt Q txj tòj x s
R ;Q òj
R 7 Qtx Q j Qt – Q
R 3 Qtòj x t Q Qtj t3 Q

t j t Q t –= Q Qtx tj Q:t Q Qt Zj j jt– Z –j Q Qt t Q– x t– Q t –Q txj
Z t3 Q

S j xQtx tj Qt Q Q Qt Q jt x Qtx t– – t t Q Q Q:t Q Qt Zj j jt– Z –j Q Q
t Q– x t– Q t –Q txj t Z t3 Q

vg b tQt–Q j t
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t Qtj tQt–Q j :t tXj –gt– tQ Q j t Xj – – t
SQ Q j tx tj QtQt–Q j Qtn Qzt –Q j Q ztx zt Q jt Q QztZ j Q z

jt t js:t Q Qt Q t Q tXj – – t Q j
Pg 3 j x tQtx j––= àt ò

3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t– j x ztx j––= zt ò :t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
SQ Q j t x x j tx t– j x ztx j––= tQt ò :t Q Qt Q t Q tXj – – t Q j

hg b ò Qtx tX zt x tx t Q tQt
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t Qtj ò tx tX zt x tx t Q tQt :t tXj –gt– tQ Q j

Xj – –
SQ Q j :t Q Qt Q t Q tXj – – t Q j
E x tx t Q t– Q :t Q Q tj j Q
b j tj t Z Q tx tj tQ Q Q:t Q Qt Q tXj – – t Q j

dg O jx j Q tQtj –j Qt– j t– Q tx t j
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q tZ t jx j Q tQt Qtj –j QtxQ t– j t– Q tx t j :t tXj –g

– tQ Q j t Xj – – t
SQ Q j QtxQ t tQt– j :t tXj –gt Q t– j – t –Qx Q
SQ Q j :t Q Qt Q t Q tXj – – t Q j

Cg BQ ò tQt– Q
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t Qt Q ò tQt– Q :t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
b jZ jXQtxQ Qt Q j :tòj Qtx txj
B txQZ t Q x :tòj Qtx txj 1t jò j t
SQ Q j t Q j Qtj t Z t Q t jtxQX QtxQ Qt – tj––Q QtxQ t Q x :t Q Qt Q t Q

Xj – – t Q j
7 Qx Q tZ x j tx t Q QtxQ t Q x

ug - j j Q tX –j Qzt– ò tQtj – j
3 Q tZQ Q j t Q t j j t Q t t j j Q t X –j Qz t – ò tQ tj – j : t t Xj –g t – tQ Q j

Xj – –

V g’



SQ Q j t Q– X –=QtQt Qx Q t– –jt t j j Q tX –j Qzt– ò tQtj – j :t Q Qt Q
Q tXj – – t Q j

b – j t òò Zj Q:t Q Qt Q t Q tXj – – t Q j
fg - Q jtxQ jt j QtQt – Q jt t Z tx t j

3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t jt Q jtxQ jt j QtQt – Q jt t Z tx t j :t tXj –gt– tQ Q j
Xj – –

B Q j QtxQ t –= ztj t Q txQ jtdpd1fP:t tXj –gt Q t– j – jt QxQtnXj –gt Q t Q j s
7 Q Q Qt X :t tXj –gt Q t– j – t –Qx Q
BQZ t X t
;Q òj txQ Qt j Q Q j QtxQ t j j t Q t jt – Q j
SQ – jtx t X tQt j –jt Q j j:t Q Qt Q t Q tXj – – t Q j
4j – – t Q j tj Qt Qt Qx –=Qt x j Q:t tXj –gt Q t– j – jt–j jZ jtx t Q
Ot QXQ txQ Qt Z Qt Qzt tò jt–= jzt j t Q t Q tXj – – t Q j Q

cLg S –= j j tx t XQ tQxtQ t xQ
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t Qtx –= j j tx t XQ :t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
S –= j j tx t XQ tQt–j – txQ xQ :t tXj –gt Q t– j – tjXXj Qt Q t –Qx Q txjt Q Q

Q t Q j tXj – – t Q j Q
ccg O xQ t Q tx t Q tQt j j Q tx tX Qt j zt Q –Q j

3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t t j j Q tx tX Qt j :t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
- j j Q t Q – tQ tx t X Q t j : t t Xj –g t Q t– j – tjXXj Q txj t Q Qt Q t Q j t Xj – –

Q j Q
cpg WQ tj t Q j Qt t –= Q j

3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t t Q t t –= Q j:t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
S j xQtx t Q t t –= Q j:t tXj –gt Q t Q x

cvg E j tx t j zt Q Q QtQtj Q Qt
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t Qtj Q Q:t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
S j xQtQtx –= j j txQ tx Q xQ t j tQt Qtj Q Q:t j t Q Qt Q tXj – – t Q j Q
BQXQ txQ Qt Qtx t– :t j t Q t Q tXj – – t Q j
4 Z t X jà t –j Q t j –j Q à t jò j t Q Q – tx t Q j Q t Q Q Q: t Xj –g t j j Q t Q t j z

Q Q j Q Qtj – j t t Xj – – t Q
B Q j txQ Qtj Q Qt Q t – Q :t tXj –gt Q t– j – t – Q

cPg 5 x zt Q jò tQt Qx Q tx – j
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t t Qx Q tx – j :t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
7 Qx Q tx – j :t tXj –gt Q t– j – tjXXj Qtxjt Q Qt Q t Q j tXj – – t Q j Q

chg 4 j QtQtjZZ j Q t XQ j Q
3 Q t ZQ Q j t Q t j j t Q t j t X j Q t Q t jZZ j Q t XQ j Q: t t Xj –g t – t Q Q j

Xj – –
E Zj j Qtx t– tx tX j QtQtjZZ j Q :t tXj –gt Q t– j – t– tnXj –gt Q tjXXj Qs
7j Q– j QtxQ tx Q xQ tjt– :t Qt Z Qtx j xQt j t Q Qt Q t Q j tXj – – t Q j Q

cdg 3 jò j tQ Q
3 Q tZQ Q j tQt j jt Q t t j j Q txQ t– jò j tQ Q :t tXj –gt– tQ Q j t Xj – –
R Q – txQZ t –j –= t– XQ :t Q Q
qVtOtXj – – t Q j txQ t– jò j tQ Q t j t Q jt– j QtLg

V gm



- tO;gtB QtX j j QtQt j j

cg V j – t Q Q tQt7 j tQ Q– tx tZQ Qtn7R5s
V j – t Q Q tQtj QZj tn Zj j t tXj – – :t tXj –gt Q t– j – jt jt t– j – t Q Q sz

jt– tBQ j Qt Q j QtQt Z j j –j
7R5:tj – j t tXj – – :t tXj –gt Q t– j – t ò Q gtOtXj – – t tQ Q Qt Zj j t t Q Qt

XQ Q tj t Q jò txQ t Q
qV t Q t Xj – – t – t – t – X –Q t t –j QZZ t x t xj t x XXQ Q t XX – t xQ t3 Q t Q

Q tjXXQ Q tj jtX j QtxQ tò j – tQtxQ t7R5
pg 5Q QtxQ tò j – tQtxQ t7R5tn– tQ Q j t j j s

5Q Q:t tXj – – t Q t– j – jt j j Q
vg 5Q QtxQ QtQ j Q:tj––Q j Q zt – Qzt Q j Q

4j – – t Q j txQ t– ò Q t– j :t tXj –gt Q t– j – t– ò Q Qt t j tjt– j – t tx
QtnO3Ozt-bBW9zt-EWb7ztQ –gszt– tQ Q j t Xj – – tn j j zt – ztQ –gszt x j t

x Qtj XjòQ – tj Q tx t– j – jt Q Qt– jtnct Q t– j – jt Z jtx t js
B ptO3O:tòj Qtx txj t
B t jt– j Qt jt òò – :tòj Qtx txj
B tx t Qt òò –=QtjXX :tòj Qtx txj
B t-bBW9:tòj Qtx txj
B t3EWb7v:tòj Qtx txj
3 j tx t :t tXj –gt Q t– j – t
7 Q txjtjXX tQt –j :t tXj –gtj j Qt Q t– j – t ò Qt –j
S tx t QZ Q Q j:t QZ tj j t t jZj Q t j
Gj – txQ tò Q j txQ QtQ j Q:t QZ tj j
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Allegato 13

Norme generali per l’accesso
 alla sala di studio 



Art. 1 – L’accesso alla Sala di studio dell’Archivio generale

È consentito  l'accesso  a  tutti  i  cittadini  italiani  e  stranieri  maggiorenni,  che non
abbiano subito condanne penali e non siano stati formalmente esclusi dalle sale di studio
degli Archivi italiani.

La  ricerca  storico-scientifica  presso  la  Sala  di  studio  dell’Archivio  generale  del
Comune di  Padova è libera e gratuita,  nel  rispetto delle Regole deontologiche, ai  sensi
dell’art. 20, comma 4, del D.lgs. 10 agosto 2018, n. 101 (Disposizioni per l'adeguamento
della  normativa  nazionale  alle  disposizioni  del  regolamento  (UE)  2016/679 relativo  alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali), allegate
alle presenti Norme.

Per essere ammessi  alla  sala  di  studio è necessario presentare un documento di
identità e compilare una domanda su modulo prestampato, nella quale dovranno essere
indicati, oltre ai propri dati personali:
a) per la consultazione a fini di studio, l'argomento e l'ambito cronologico della ricerca. La 
domanda deve essere rinnovata all'inizio di ogni anno solare e per ogni nuova ricerca;
b) per l'accesso a fini amministrativi, nei casi previsti dalla normativa vigente, dal Manuale
di gestione e dai regolamenti dell'ente in materia, il documento di cui si chiede la visione o
la copia e la motivazione della richiesta.

L’autorizzazione è strettamente personale,  è  valida per  una singola  ricerca e  per
l’anno solare in corso.

Art. 2 – Comportamento da tenersi in Sala studio

Lo studioso è tenuto ad apporre la propria firma leggibile sul registro delle presenze
giornaliere.

Per  esigenze  di  sicurezza  e  di  tutela  del  materiale  documentario,  quanti  sono
ammessi alla consultazione dovranno depositare nell'atrio borse, cartelle e altri contenitori
e avere la massima cura nella consultazione del materiale d'archivio (è proibito scrivere sui
documenti, provocarne lacerazioni, mutare l'ordine delle 'carte' all'interno dei fascicoli): gli
studiosi  sono  tenuti  a  riconsegnare  il  materiale  nelle  stesse  condizioni  in  cui  l'hanno
ricevuto.

Non è consentito  inoltre  introdurre cibi  e  bevande ed altro  materiale  che possa
compromettere la conservazione della documentazione. 

Nella sala di  studio si deve osservare il  silenzio, i  telefoni cellulari  devono essere
silenziati e non è consentito parlare al telefono.

Coloro che non ottemperassero alle predette disposizioni, dopo essere stati diffidati,
possono essere allontanati dalla sala di studio e, nei casi più gravi, esclusi definitivamente
dall'accesso all'Archivio generale e denunciati all'autorità giudiziaria per il risarcimento dei
danni e le eventuali sanzioni penali, ai sensi dell’art.  169 del d.lgs. 22 gennaio 2004 n. 42.
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Art. 3 –  La consultazione dei documenti

Per  motivi  legati  alle  possibilità  di  accoglienza  della  sala  di  studio,  l'accesso  è
concordato previa prenotazione da effettuarsi almeno 48 ore prima.
Per  ragioni  organizzative  e  di  tutela  del  materiale  documentario  potrebbe  non  essere
temporaneamente consentita la consultazione di  fondi o serie non ordinati  o in fase di
ordinamento, nonché di serie o singoli pezzi deteriorati o in fase di restauro conservativo.

La  richiesta  dei  pezzi  dovrà  essere  formulata  utilizzando  i  moduli  prestampati
presenti in sala studio, sui quali  dovrà essere esattamente indicata la classificazione del
fascicolo,  reperita  attraverso  i  mezzi  di  corredo  consultabili  in  sala  di  studio  ovvero  le
schede  di  ricerca  messe  a  disposizione  dal  personale  dell’Archivio  generale.  Richieste
generiche non potranno essere evase. 

È ammessa la consultazione massima giornaliera di cinque pezzi (fascicoli/registri),
che saranno in ogni caso consegnati uno alla volta.

Art. 4 – La biblioteca storico-amministrativa

È possibile consultare, compilando l'apposito modulo, il materiale bibliografico della
biblioteca-storico  amministrativa  dell'Archivio  generale.  Il  catalogo  della  biblioteca  è
consultabile  sull'opac  del  Sistema  bibliotecario  di  Ateneo  dell'Università  degli  Studi  di
Padova (http://catalogo.unipd.it/).

Art. 5 – La riproduzione dei documenti

Quando la  natura  del  materiale  ed il  suo  stato  di  conservazione lo  permettono,
possono  essere  effettuate,  previa  richiesta  redatta  sull’apposito  modulo  dell’Archivio
generale, fotocopie o riproduzioni digitali dei documenti presi in visione.

Le fotocopie e le riproduzioni digitali

Le fotocopie o riproduzioni digitali sono eseguite dal personale dell’Archivio fino ad
un  massimo  di  50  riproduzioni  per  giorno  e  subordinate  al  pagamento  del  costo  di
riproduzione. Per richieste giornaliere di riproduzioni superiori a 50 e per riproduzioni di
formati  superiori  all’A/3 effettuate mediante lo scanner planetario, oppure per esigenze
organizzative  o  per  la  particolare  natura  del  materiale,  è  facoltà  dell’Archivio  generale
procedere al loro rilascio nel termine di dieci giorni.

La  fornitura  delle  riproduzioni  di  documenti  di  dimensioni  superiori  all’A/3  è
effettuata esclusivamente in formato digitale, su supporto fisico (CD/DVD) oppure con invio
telematico.

L’importo  delle  riproduzioni  è  fissato  nel  tariffario approvato con  Deliberazione di
Giunta comunale n. 621 del 7.4.1994 e successivi aggiornamenti.  

Per gli studenti universitari sono previste tariffe ridotte previa presentazione scritta
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del relatore/docente, così come previsto dalla deliberazione di Giunta comunale n. 428 del
17/05/1999. Sono esenti dal pagamento delle tariffe stabilite a titolo di rimborso dei costi
di riproduzione dei documenti, oltre ai casi già previsti dal tariffario, tutte le richieste di
accesso  e/o  di  informazioni  inoltrate  dalle  altre  amministrazioni  pubbliche,  da  periti
nominati dal giudice e altri casi stabiliti dalla normativa vigente.

Le riproduzioni fotografiche

Possono  inoltre  essere  effettuate  riproduzioni  fotografiche,  anche  digitali,
utilizzando apparecchi privati.

A  norma  dell’art.  108  del  d.lgs.  42/2004,  ed  in  analogia  a  quanto  disposto  dal
Ministero dei beni e delle attività culturali e del turismo – Direzione generale degli archivi –
con la circolare n. 33 del 7.10.2017, le riproduzioni effettuate con mezzi propri non devono
interessare documenti sottoposti alle restrizioni di consultabilità di cui agli artt. 122-127 del
medesimo d.lgs., devono essere attuate nel rispetto del diritto d’autore e con modalità che
non comportino alcun contatto fisico con il bene, né l’esposizione dello stesso a sorgenti
luminose né l’uso di stativi o treppiedi. Non è quindi permesso l’utilizzo di scanner portatili
o a penna e di flash ed altre fonti luminose portatili. 

Nessun  diritto  è  dovuto  per  le  copie  effettuate  dai  privati,  mentre  per  il  servizio
interno sono dovute le tariffe fissate dal Gabinetto fotografico comunale.

Art. 6 – La pubblicazione e l’utilizzo delle immagini dei documenti

La  pubblicazione  e  l’utilizzo  delle  immagini  dei  documenti  conservati  presso  l’Archivio
generale  del  Comune  di  Padova  deve  essere  previamente  comunicata  al  Responsabile
utilizzando l’apposito modulo per il rilascio della necessaria autorizzazione.

La pubblicazione dovrà riportare la segnatura esatta del documento e la menzione
«su concessione dell’Archivio generale del Comune di Padova» e l’espressa avvertenza  del
divieto di ulteriore riproduzione o duplicazione con qualsiasi mezzo.

Studiosi  e ricercatori  si  impegnano a depositare in Archivio una copia della tesi  di
laurea  o  di  eventuali  pubblicazioni  che  entreranno a  far  parte  della  biblioteca  annessa
all'Archivio medesimo.

Fatte  salve  le  spese  di  riproduzione,  è  dovuto  all’Amministrazione  comunale  il
pagamento  di  un  canone  in  caso  di  utilizzo  delle  immagini  dei  documenti  per  fini
commerciali o di lucro; in analogia con quanto disposto al punto VI del Decreto Ministeriale
8 aprile 1994 si avrà comunque l’esenzione dal pagamento nel caso in cui la pubblicazione
avvenga all’interno di:

a. un volume con tiratura inferiore alle 2000 (duemila) copie e con prezzo di copertina
inferiore a euro 77,50 (settantasette/50);

b. su una rivista periodica a carattere storico o scientifico.
L’inosservanza delle norme indicate comporta l’esclusione dall’accesso negli Istituti culturali
locali  e  dello Stato (musei,  archivi,  biblioteche e soprintendenze),  nonché l’applicazione
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delle sanzioni previste dalle leggi. 

Art. 7 – La citazione delle fonti

Qualora  si  debbano  citare  in  pubblicazioni  documenti  o  parti  di  documenti  conservati
presso  l’Archivio  generale  del  Comune  di  Padova  si  devono  indicare  i  seguenti  dati,
separando i campi con una virgola:

a. Istituto che conserva il fondo: “ARCHIVIO GENERALE DEL COMUNE PADOVA”, abbreviato
nelle citazioni successive con “AGCPD”;

b. Fondo,  serie  o  sottoserie:  si  deve  indicare  in  carattere   corsivo.  Es.  Consiglio
comunale, Indici delle deliberazioni, oppure  Ente comunale per l’assistenza (ECA),
Carteggio, ecc.;

c. Unità  di  condizionamento:  si  deve  indicare  in  carattere  tondo  il  numero
identificativo della busta o del registro in cui è contenuto il documento, preceduto
dall’abbreviazione b. o reg.;

d. Unità  archivistica:  si  deve  indicare  in  carattere  tondo  il  fascicolo  e  l’eventuale
sottofascicolo e singolo documento;

e. Data: va indicata nell’ordine: giorno mese anno, ad esempio 18 nov. 1905;
f. Titolo:  Qualora  il  titolo  del  pezzo  citato  è  riportato  testualmente,  va  posto  fra

virgolette: Es. «Relazione dell’Assessore Romanin Jacur al Consiglio comunale».

Art. 8 – Il prestito dei documenti

La richiesta di prestito di documenti è subordinata al rilascio dell’autorizzazione da
parte della Soprintendenza archivistica e bibliografica del Veneto e del Trentino Alto-Adige
di cui all’art. 48 del d.lgs. 42/2004. Per tanto, deve essere presentata all’Archivio generale
del Comune di Padova con un anticipo di almeno 120 (centoventi) giorni dall’evento.
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GAZZETTA UFFICIALE DELLA REPUBBLICA ITALIANA Serie generale - n. 1215-1-2019

    ALLEGATO 1
     Regole deontologiche per il trattamento a fini di archiviazione nel 

pubblico interesse o per scopi di ricerca storica 

 Capo I 

 PRINCIPI GENERALI 

 Art. 1. 

  Finalità e ambito di applicazione  

 1. Le presenti regole sono volte a garantire che l´utilizzazione di
dati di carattere personale acquisiti nell´esercizio della libera ricerca 
storica e del diritto allo studio e all´informazione, nonché nell´accesso 
ad atti e documenti, si svolga nel rispetto dei diritti, delle libertà fonda-
mentali e della dignità delle persone interessate, in particolare del diritto 
alla riservatezza e del diritto all´identità personale. 

 2. Le presenti regole riguardano i trattamenti di dati personali effet-
tuati per scopi storici in relazione ai documenti conservati presso archivi 
delle pubbliche amministrazioni, enti pubblici ed archivi privati dichia-
rati di notevole interesse storico. Le regole deontologiche si applicano, 
senza necessità di sottoscrizione, all´insieme dei trattamenti di dati per-
sonali comunque effettuati dagli utenti per scopi storici. 

  3. Il presenti regole recano, altresì, principi-guida di comportamen-
to dei soggetti che trattano per scopi storici dati personali conservati 
presso archivi pubblici e archivi privati dichiarati di notevole interesse 
storico, e in particolare:  

   a) nei riguardi degli archivisti, individua regole di correttezza
e di non discriminazione nei confronti degli utenti, indipendentemente 
dalla loro nazionalità, categoria di appartenenza, livello di istruzione; 

   b) nei confronti degli utenti, individua cautele per la raccolta,
l´utilizzazione e la diffusione dei dati contenuti nei documenti. 

 4. La competente sovrintendenza archivistica riceve comunicazio-
ne da parte di proprietari, possessori e detentori di archivi privati non di-
chiarati di notevole interesse storico o di singoli documenti di interesse 
storico, i quali manifestano l´intenzione di applicare le presenti regole 
nella misura per essi compatibile. 

 Art. 2. 

  Definizioni  

  1. Nell´applicazione delle presenti regole deontologiche si tiene con-
to delle definizioni e delle indicazioni contenute nella disciplina in mate-
ria di trattamento dei dati personali. Ai medesimi fini si intende, altresì:  

   a) per «archivista», chiunque, persona fisica o giuridica, ente o
associazione, abbia responsabilità di controllare, acquisire, trattare, con-
servare, restaurare e gestire archivi storici, correnti o di deposito della 
pubblica amministrazione, archivi privati dichiarati di notevole interesse 
storico, nonché gli archivi privati di cui al precedente art. 1, comma 4; 

   b) per «utente», chiunque chieda di accedere o acceda per scopi
storici a documenti contenenti dati personali, anche per finalità giorna-
listiche o di pubblicazione occasionale di articoli, saggi e altre manife-
stazioni del pensiero; 

   c) per «documento», qualunque testimonianza scritta, orale o
conservata su qualsiasi supporto che contenga dati personali. 

 Capo II 

 DISPOSIZIONI GENERALI PER GLI ARCHIVISTI E LICEITÀ
DEI RELATIVI TRATTAMENTI

 Art. 3. 

  Disposizioni generali  

 1. Nel trattare i dati di carattere personale e i documenti che li con-
tengono, gli archivisti adottano, in armonia con la legge e i regolamenti, le 
modalità più opportune per favorire il rispetto dei diritti, delle libertà fon-
damentali e della dignità delle persone alle quali si riferiscono i dati trattati. 

 2. Gli archivisti di enti o istituzioni pubbliche si adoperano per il
pieno rispetto, anche da parte dei terzi con cui entrano in contatto per 
ragioni del proprio ufficio o servizio, delle disposizioni di legge e di 
regolamento in materia archivistica e, in particolare, di quanto previsto 
nel Capo III “Consultabilità dei documenti degli archivi e tutela della 
riservatezza”, artt. da 122-127 del decreto legislativo n. 42 del 2004 e 
agli artt. da 101-103 del Codice. 

 3. I soggetti che operano presso enti pubblici svolgendo funzio-
ni archivistiche, nel trattare dati di carattere personale si attengono 
ai doveri di lealtà, correttezza, imparzialità, onestà e diligenza propri 
dell´esercizio della professione e della qualifica o livello ricoperti. Essi 
conformano il proprio operato al principio di trasparenza della attività 
amministrativa. 

 4. I dati personali trattati per scopi storici possono essere ulterior-
mente utilizzati per tali scopi, e sono soggetti in linea di principio alla 
medesima disciplina indipendentemente dal documento in cui sono con-
tenuti e dal luogo di conservazione, ferme restando le cautele e le garan-
zie previste per particolari categorie di dati o di trattamenti. 

 Art. 4. 

  Conservazione e tutela  

  1. Gli archivisti si impegnano a:
   a) favorire il recupero, l´acquisizione e la tutela dei documenti.

A tal fine, operano in conformità con i principi, i criteri metodologici e 
le pratiche della professione generalmente condivisi ed accettati, curan-
do anche l´aggiornamento sistematico e continuo delle proprie cono-
scenze storiche, amministrative e tecnologiche; 

   b) tutelare l´integrità degli archivi e l´autenticità dei documenti,
anche elettronici e multimediali, di cui promuovono la conservazione 
permanente, in particolare di quelli esposti a rischi di cancellazione, di-
spersione ed alterazione dei dati; 

   c) salvaguardare la conformità delle riproduzioni dei documenti
agli originali ed evitare ogni azione diretta a manipolare, dissimulare o 
deformare fatti, testimonianze, documenti e dati; 

   d) sviluppare misure idonee a prevenire l´eventuale distruzio-
ne, dispersione o accesso non autorizzato ai documenti e adottare, in 
presenza di specifici rischi, particolari cautele quali la consultazione in 
copia di alcuni documenti e la conservazione degli originali in cassafor-
te o armadi blindati. 

 Art. 5. 

  Comunicazione e fruizione  

 1. Gli archivi sono organizzati secondo criteri tali da assicurare il
principio della libera fruibilità delle fonti. 

 2. L´archivista promuove il più largo accesso agli archivi e, atte-
nendosi al quadro della normativa vigente, favorisce l´attività di ricerca 
e di informazione nonché il reperimento delle fonti. 

 3. L´archivista informa il ricercatore sui documenti estratti tempo-
raneamente da un fascicolo perché esclusi dalla consultazione. 

 4. In caso di rilevazione sistematica dei dati realizzata da un archi-
vio in collaborazione con altri soggetti pubblici o privati, per costituire 
banche dati di intere serie archivistiche, la struttura interessata sottoscri-
ve una apposita convenzione per concordare le modalità di fruizione e 
le forme di tutela dei soggetti interessati, attenendosi alle disposizioni 
della legge, in particolare per quanto riguarda il rapporto tra il titolare, 
il responsabile del trattamento e le persone autorizzate al trattamento 

 Art. 6. 

  Impegno di riservatezza  

  1. Gli archivisti si impegnano a:
   a) non fare alcun uso delle informazioni non disponibili agli

utenti o non rese pubbliche, ottenute in ragione della propria attività 
anche in via confidenziale, per proprie ricerche o per realizzare profitti e 
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interessi privati. Nel caso in cui l´archivista svolga ricerche per fini per-
sonali o comunque estranei alla propria attività professionale, è soggetto 
alle stesse regole e ai medesimi limiti previsti per gli utenti; 

   b) mantenere riservate le notizie e le informazioni concernenti i
dati personali apprese nell´esercizio delle proprie attività. 

 2. L´archivista osserva tali doveri di riserbo anche dopo la cessa-
zione dalla propria attività. 

 Art. 7. 

  Esercizio dei diritti  

 1. L´archivista favorisce l´esercizio del diritto degli interessati alla
rettifica o all´integrazione dei dati, garantendone la conservazione se-
condo modalità che assicurino la distinzione delle fonti originarie dalla 
documentazione successivamente acquisita. 

 2. Ai fini dell´applicazione dell’art. 15 RGPD, in presenza di even-
tuali richieste generalizzate di accesso ad un´ampia serie di dati o do-
cumenti, l´archivista pone a disposizione gli strumenti di ricerca e le 
fonti pertinenti fornendo al richiedente idonee indicazioni per una loro 
agevole consultazione. 

 3. In caso di esercizio di un diritto, concernente persone decedute
ai sensi dell’art. 2  -terdecies   del Codice, da parte di chi vi abbia interesse 
proprio o agisce a tutela dell’interessato, in relazione a dati personali che 
riguardano persone decedute e documenti assai risalenti nel tempo, la sus-
sistenza dell´interesse è valutata anche in riferimento al tempo trascorso. 

 Art. 8. 

  Fonti orali  

 1. In caso di trattamento di fonti orali, è necessario che gli intervi-
stati abbiano espresso il proprio consenso in modo esplicito, eventual-
mente in forma verbale. 

 2. Gli archivi che acquisiscono fonti orali richiedono all´autore
dell´intervista una dichiarazione scritta dell´avvenuta comunicazione 
degli scopi perseguiti nell´intervista stessa e del relativo consenso ma-
nifestato dagli intervistati. 

 Capo III 

 DISPOSIZIONI GENERALI PER GLI UTENTI E CONDIZIONI
PER LA LICEITÀ DEI RELATIVI TRATTAMENTI

 Art. 9. 

  Disposizioni generali  

 1. Nell´accedere alle fonti e nell´esercitare l´attività di studio, ri-
cerca e manifestazione del pensiero, gli utenti, quando trattino i dati 
di carattere personale, secondo quanto previsto dalla legge e dai re-
golamenti, adottano le modalità più opportune per favorire il rispet-
to dei diritti, delle libertà fondamentali e della dignità delle persone 
interessate. 

 2. In applicazione del principio di cui al comma 1, gli utenti utilizza-
no i documenti sotto la propria responsabilità e conformandosi agli scopi 
perseguiti e delineati nel progetto di ricerca, nel rispetto dei principi di 
pertinenza ed indispensabilità di cui all´art. 101, comma 2, del Codice. 

 Art. 10. 

  Accesso agli archivi pubblici  

 1. L´accesso agli archivi pubblici è libero. Tutti gli utenti hanno
diritto ad accedere agli archivi con eguali diritti e doveri. 

 2. Fanno eccezione, ai sensi delle leggi vigenti, i documenti di ca-
rattere riservato relativi alla politica interna ed estera dello Stato che di-
vengono consultabili cinquanta anni dopo la loro data e quelli contenen-
ti i dati di cui agli artt. 9, par. 1, e 10 RGPD, che divengono liberamente 
consultabili quaranta anni dopo la loro data. Il termine è di settanta anni 
se i dati sono relativi alla salute ovvero alla vita o all’orientamento ses-
suale oppure rapporti riservati di tipo familiare. 

 3. L´autorizzazione alla consultazione dei documenti di cui al com-
ma 2 può essere rilasciata prima della scadenza dei termini dal Ministro 
dell´interno, previo parere del direttore dell´Archivio di Stato o del so-
vrintendente archivistico competenti e udita la Commissione per le que-
stioni inerenti alla consultabilità degli atti di archivio riservati istituita 
presso il Ministero dell´interno, secondo quanto previsto all’art. 123 del 
decreto legislativo n. 42 del 2004. 

 4. In caso di richiesta di autorizzazione a consultare i documenti
di cui al comma 2 prima della scadenza dei termini, l´utente presenta 
all´ente che li conserva un progetto di ricerca che, in relazione alle fon-
ti riservate per le quali chiede l´autorizzazione, illustri le finalità della 
ricerca e le modalità di diffusione dei dati. Il richiedente ha facoltà di 
presentare ogni altra documentazione utile. 

 5. L´autorizzazione di cui al comma 3 alla consultazione è rilasciata
a parità di condizioni ad ogni altro richiedente. La valutazione della parità 
di condizioni avviene sulla base del progetto di ricerca di cui al comma 4. 

 6. L´autorizzazione alla consultazione dei documenti, di cui al
comma 3, prima dello scadere dei termini, può contenere cautele volte a 
consentire la comunicazione dei dati senza ledere i diritti, le libertà e la 
dignità delle persone interessate. 

 7. Le cautele possono consistere anche, a seconda degli obiettivi
della ricerca desumibili dal progetto, nell´obbligo di non diffondere i 
nomi delle persone, nell´uso delle sole iniziali dei nominativi degli in-
teressati, nell´oscuramento dei nomi in una banca dati, nella sottrazione 
temporanea di singoli documenti dai fascicoli o nel divieto di riprodu-
zione dei documenti. Particolare attenzione è prestata al principio della 
pertinenza e all´indicazione di fatti o circostanze che possono rendere 
facilmente individuabili gli interessati. 

 8. L´autorizzazione di cui al comma 3 è personale e il titolare
dell´autorizzazione non può delegare altri al conseguente trattamento dei 
dati. I documenti mantengono il loro carattere riservato e non possono esse-
re ulteriormente utilizzati da altri soggetti senza la relativa autorizzazione. 

 Art. 11. 

  Diffusione  

 1. L´interpretazione dell´utente, nel rispetto del diritto alla riserva-
tezza, del diritto all´identità personale e della dignità degli interessati, 
rientra nella sfera della libertà di parola e di manifestazione del pensiero 
costituzionalmente garantite. 

 2. Nel far riferimento allo stato di salute delle persone l´utente si
astiene dal pubblicare dati analitici di interesse strettamente clinico e dal 
descrivere abitudini sessuali riferite ad una determinata persona identi-
ficata o identificabile. 

 3. La sfera privata delle persone note o che abbiano esercitato fun-
zioni pubbliche deve essere rispettata nel caso in cui le notizie o i dati 
non abbiano alcun rilievo sul loro ruolo o sulla loro vita pubblica. 

 4. Al momento della diffusione dei dati il principio della pertinenza 
è valutato dall´utente con particolare riguardo ai singoli dati persona-
li contenuti nei documenti, anziché ai documenti nel loro complesso. 
L´utente può diffondere i dati personali se pertinenti e indispensabili 
alla ricerca e se gli stessi non ledono la dignità e la riservatezza delle 
persone. 

 5. L´utente può utilizzare i dati elaborati o le copie dei documenti
contenenti dati personali, accessibili su autorizzazione, solo ai fini della 
propria ricerca, e ne cura la riservatezza anche rispetto ai terzi. 

 Art. 12. 

  Applicazione delle regole deontologiche  

 1. I soggetti pubblici e privati, comprese le società scientifiche e
le associazioni professionali, che siano tenuti ad applicare le presenti 
regole deontologiche, si impegnano, con i modi e nelle forme previste 
dai propri ordinamenti, a promuoverne la massima diffusione e la cono-
scenza, nonché ad assicurarne il rispetto. 

 2. Nel caso degli archivi degli enti pubblici e degli archivi pri-
vati dichiarati di notevole interesse storico, le sovrintendenze ar-
chivistiche promuovono la diffusione e l´applicazione delle regole 
deontologiche. 
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 Art. 13. 

  Violazione delle regole deontologiche  

 1. Nell´ambito degli archivi pubblici le amministrazioni competen-
ti applicano le sanzioni previste dai rispettivi ordinamenti. 

 2. Le società e le associazioni tenute ad applicare le presenti rego-
le adottano, sulla base dei propri ordinamenti e regolamenti, le opportune 
misure in caso di violazione del codice stesso, ferme restando le sanzioni 
di legge. 

 3. La violazione delle prescrizioni delle presenti regole deonto-
logiche da parte degli utenti è comunicata agli organi competenti per 
il rilascio delle autorizzazioni a consultare documenti riservati prima 

del decorso dei termini di legge, ed è considerata ai fini del rilascio 
dell´autorizzazione medesima. L´amministrazione competente, secon-
do il proprio ordinamento, può altresì escludere temporaneamente dalle 
sale di studio i soggetti responsabili della violazione delle regole delle 
presenti regole deontologiche. Gli stessi possono essere esclusi da ulte-
riori autorizzazioni alla consultazione di documenti riservati. 

 4. Oltre a quanto previsto dalla legge per la denuncia di reato cui
sono tenuti i pubblici ufficiali, i soggetti di cui ai commi 1 e 2 pos-
sono segnalare al Garante le violazioni delle regole di condotta per 
l´eventuale adozione dei provvedimenti e delle sanzioni di competenza.   
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