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PROCESSO
Affidamento dell'utilizzo di spazi sportivi per la stagione sportiva di riferimento all'interno degli impianti sportivi comunali gestiti direttamente e delle palestre scolastiche
Area di rischio: Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di effetto economico diretto ed immediato per il destinatario

ATTORI ESTERNI CHE

A A PARTECIPANO AL VINCOLI DEL RELAZIONI CON ALTRI
FASI DEL PROCESSO ATTIVITA EVENTO/I RISCHIOSO/I ATTORE RESPONSABILITA PROCESSO PROGESSO ATTO / DOCUMENTO TEMPI PROCESSI
(EVENTUALE)

INPUT: Necessita di promuovere, su base

annuale, I'utilizzo da parte delle associazioni - Nulla osta Dirigenti Elenco impianti sportivi .
societa sportive degli ir';pianti sportivi comunali a UOC IMPIANTI scolasticig disponibilip P Maggio
gestione diretta e delle palestre scolastiche
1. Predisposizione e
invio richiesta di nulla
osta per utilizzo palestre
scolastiche;
2. Verifica interna della - .
: . PP Possibile alterazione della N -
effettiva disponibilita concorrenza mediante la Comunicazione agli Istituti
1. Fase preliminare preparazione awviso degli spazi sportivi per la determinazione di criteri di UOC IMPIANTI RUP UOC IMPIANTI comprensivi, richiesta di Maggio

stagione sportiva di ammissione e/o valutazione delle
riferimento;

3. Redazione, approvazione richieste finalizzati a favorire un
con determinazione e determinato concorrente
pubblicazione in Padovanet
avviso pubblico per le
associazioni - societa
sportive

invio delibera del consiglio
di istituto

Mancato rispetto scadenza di

resentazion I man . L
presentazione delle domande Protocollazione richieste,

UOC IMPIANTI RUP UOC IMPIANTI redazione e invio avvio 1 giugno - 30 giugno
del procedimento

Raccolta richieste da
2. Raccolta domande parte delle associazioni /

s . Irregolarita dell’operazione di
societa sportive

accettazione e protocollazione delle
domande

1. Redazione dei
planning provvisori di
utilizzo in base ai criteri
contenuti nell'avviso e ai

nulla osta dei consiglio |Scarso controllo del possesso dei

diistituto per le palestre |requisiti dichiarati 1Redazione planning

scolasﬂche; o provvisorio; 1 lugli
3. Planning assegnazioni 2. Invio planning prowisori | nyismogeneita nelle valutazioni UOC IMPIANTI RUP UOC IMPIANTI 2. Invio comunicazione; ugiio

alle associazioni con richieste 2. agosto

di conferma degli spazi ) o ) 4. Redazione planning
assegnati; Ritardo/mancato invio planning alle definitivo.

3. Raccolta societa
conferme/richieste di
modifica;

4. Redazione planning
definitivo

Rilascio autorizzazioni

. . . - - S A .. |Difetto di istruttoria nel controllo sulla N ) .
4. Rilascio autorizzazioni per utilizzo |utilizzo impianti sportivi SN L o RUP UOC IMPIANTI Entro 120 giorni da avvio |Provvedimento . _
impianto (OUTPUT) comunali e palestre giggtlﬁgsede”e dichiarazioni UOC IMPIANTI DIRIGENTE del procedimento autorizzativo di utilizzo Meta agosto — settembre

scolastiche
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5. Fase di verifica pagamenti ed
emissione fatture

1. Monitoraggio
presenze;

2. Pagamento tariffe
(acconto);

3. Pagamento del saldo;

4. Verifica pagamenti.

Non completo controllo delle
presenze e delle categorie degli
utilizzatori degli impianti

Non corretta determinazione delle
tariffe da applicare

Scarso/omesso controllo dei
presupposti e dei requisiti per i
pagamenti e i solleciti

UOC IMPIANTI

RUP UOC IMPIANTI

1. Redazione scheda
riepilogativa presenze
delle associazioni presso
la struttura sportiva
utilizzata e monitoraggio
presenze;

2. Comunicazione conteggi
relativi alla tariffe per I'acconto
in relazione alle autorizzazioni,
monitoraggio pagamento
tramite Pago PA ed emissione
fattura attiva e invio
all'associazione;

3. Comunicazione conteggi
relativi alla tariffe per il saldo in
relazione alle autorizzazioni,
monitoraggio pagamento
tramite Pago PA ed emissione
fattura attiva e invio
all'associazione;

4. Verifica pagamenti effettuati
tramite Pago PA ed eventuale
comunicazione di sollecito agli
inadempienti;

1. Settembre-maggio
2. Dicembre-gennaio
3. Maggio-giugno
4. Luglio-agosto
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Data: 13 febbraio 2023

Legenda attori

12

UOCIMPIANTI

UOC Impianti Sportivi Gestione diretta e convenzionata

13

RUP

Responsabile Unico del Procedimento

14

COMM. AGG.

Commissione aggiudicatrice

15

DIR

Dirigente Settore Servizi Sportivi
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