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- Descrizione -

La scuola dell'infanzia accoglie bambini dai 3 ai 6 anni di età, ed è il primo grado del sistema scolastico 
di base.
Qui i bambini possono sviluppare la loro personalità attraverso esperienze significative di relazione e 
apprendimento.

Le scuole dell'infanzia comunali sono organizzate in sezioni di 25 bambini ciascuna e composte da 
bambini di età diverse. In ogni sezione ci sono due insegnanti che stanno con i bambini a turno, garantendo
la compresenza dalle 10:00 alle 14:00 per un più efficace intervento educativo. Nelle scuole si svolgono 
attività di vita quotidiana ed i bambini giocano e lavorano in piccoli o grandi gruppi, con compagni della 
stessa età o di età diverse.

- Requisiti per accedere alla scuola dell’infanzia -

Le scuole dell'infanzia comunali sono aperte a tutti i bambini residenti nel Comune di Padova di età 
compresa fra 3 e 6 anni. I bambini che compiono 3 anni entro il mese di aprile dell'anno scolastico 
successivo a quello delle iscrizioni di riferimento, possono essere accolti entro il mese di gennaio, 
(compatibilmente con il numero di posti disponibili). Per l'accesso al servizio il/la bambino/a dovrà essere 
in regola con le vaccinazioni obbligatorie (D.L. 73/2017 convertito con legge 119/2017).

- Orari scuola -

Le scuole dell'infanzia comunali e statali iniziano nel mese di settembre e terminano alla fine di giugno,
con interruzioni a Natale, Pasqua e nei giorni di festività civile e religiosa.
ORARIO SCUOLE: da lunedì a venerdì dalle 7:30 alle 16:00 (con servizio di refezione). È possibile optare 
per una frequenza solo alla mattina con o senza il servizio di refezione.

Prolungamento

È possibile richiedere il servizio di prolungamento, fino alle ore 18:00, per le famiglie con entrambi i 
genitori impegnati in attività lavorativa con orario oltre le ore 15:00.
Per la richiesta è necessario compilare apposito modulo e inviarlo come da indicazioni contenute nel 
modulo stesso, entro il 30 giugno.

Eventuali domande presentate oltre il termine verranno prese in considerazione in base alla disponibilità 
dei posti.
Il servizio di prolungamento sarà attivato nelle scuole dove si raggiungerà il numero minimo di 10 richieste
valide.
Il servizio di prolungamento è a pagamento attraverso il sistema PagoPA. È necessario inserire la seguente
causale: "PROLUNGAMENTO SC. INFANZIA COGNOME NOME (del bambino)".
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https://mypay.regione.veneto.it/pa/public/richiestaPagamentoSpontaneo.html?codIpaEnte=C_G224&codTipo=DOPOSCUOLA
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La giornata tipo dei bambini

Orario Attività Spazio Bisogni del
bambino

Obiettivi educativi Intervento educativo

7.30-9.00

Accoglienza
dei bambini.
Gioco libero
per centri di 
interesse. 

Spazio comune, 
successivamente 
sezioni di 
riferimento. 

Bisogno affettivo

Favorire un distacco 
sereno dalle figure di 
riferimento.
Sostenere l’autonomia 

Disponibilità affettiva; 
attenzione individuale al 
distacco; creazione di un 
clima sereno; 
predisposizione di contesti 
ludici;
consolida le regole

9.00-10.00

Riordino, 
attività di 
routine, 
circle time, 
spuntino con
frutta 

Sezioni di 
riferimento

Riconoscersi in 
spazi ed 
immagini, 
assumere 
incarichi, 
condividere una 
merenda insieme

Favorire le prime 
intuizioni di tipo 
temporale, rafforzare 
l’identità personale, 
rispettare le regole

Osserva e partecipa alla 
attività, pone domande, 
rinforza comportamenti e 
regole, media il dialogo di 
gruppo. 

10.00-11.30 Attività 
curricolari

Sezione e 
laboratori

Conoscere, 
apprendere 
competenze, 
conoscenze, 
abilità

Vedere 
programmazione 
annuale di ciascuna 
scuola

Struttura l’attività e 
predispone materiali, 
interagisce con i bambini, 
osserva, coglie stimoli e 
risposte, problematizza le 
situazioni.

11.30-11.50
Attività di 
routine 
prima del 
pranzo

Servizi, salone
Bisogno di 
movimento e di 
esercitare 
l’autonomia 

Rispetto di sé, dell’altro
e delle regole, 
autonomia nell’uso 
degli spazi

Rafforza e stimola 
l’autogestione del bambino,
stabilisce semplici regole

11.50-12.30 Pranzo Sezioni o sala 
refezione

Comunicare con 
adulti e bambini, 
mangiare insieme 
ritrovando cibi e 
abitudini familiari

Socializzare, 
interiorizzare le regole 
dello stare a tavola, 
acquisire un rapporto 
positivo con il cibo

Favorisce un clima disteso  
e piacevole e rassicura il 
bambino, rinforza regole e 
autonomia

12.30-13.15 Giochi liberi
e strutturati

Salone, giardino,
sezione

Movimento, 
gioco, 
comunicazione, 
esplorazione

Sviluppo della 
motricità, sviluppo 
cognitivo, osservazione 
di ambienti e oggetti

Struttura e sostiene 
l’attività, guida 
l’osservazione del bambino,
osserva, rassicura, gratifica

13.15-15.00
Riposo 
pomeridiano

Zona riposo Riposare, 
rilassarsi, 
riconoscere uno 
spazio proprio

Accettare diversi 
momenti dello stare a 
scuole, esercitare 
l’autonomia

Favorisce il rilassamento, 
rassicura e contiene l’ansia 
del bambino, è disponibile 
alla vicinanza corporea

13.15-15.00
Attività di 
sezione e 
laboratoriali

Sezione, 
laboratori

Gioco, 
comunicazione, 
apprendimenti 
cognitivi

Vedere 
programmazione 
annuale di ciascuna 
scuola

Propone attività e 
strumenti, guida l’attività 
nella sua esecuzione, 
osserva

15.00-15.30
Attività di 
routine, Servizi, sezioni

Bisogno di 
movimento e di 
esercitare 
l’autonomia 
personale

Rispetto di sé, 
dell’altro, delle regole, 
autonomia nell’uso 
degli spazi

Rafforza e stimola 
l’autogestione del bambino

15.30-16.00 Gioco, 
uscita

Sezione o salone
Bisogno ludico e 
di socializzazione,
bisogno di 
ricongiungimento 
familiare

Vivere positivamente le 
ultime fasi della 
giornata scolastica

Propone giochi, rinforza il 
rispetto delle regole, 
favorisce la socializzazione 
e una sereno 
ricongiungimento familiare
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- Trasferimenti -

Le domande di trasferimento da una scuola dell'infanzia comunale ad un'altra scuola dell'infanzia 
comunale, per l'anno scolastico successivo, devono essere presentate entro il 31 gennaio utilizzando 
l'apposito modulo.
Le domande saranno valutate dal Settore Servizi Scolastici congiuntamente ai Presidenti dei Consigli di 
gestione delle scuole dell'infanzia.
Per le scuole dell'infanzia statali rivolgersi alle segreterie degli Istituti Comprensivi di riferimento.

- Inserimento -

Nella prima settimana di settembre gli insegnanti effettuano un turno unificato dalle 8:00 alle 14:00 per 
favorire una migliore conoscenza con i nuovi bambini; durante questo primo periodo i bambini 
frequentano con gradualità di tempi.
In questa prima settimana i bambini nuovi iscritti frequentano fino alle ore 11:30 mentre nella seconda 
settimana fino alle ore 12:30 - 13:00.
Obiettivo della prima fase di inserimento è facilitare la costruzione di riferimenti spaziali, temporali e di 
relazione per permettere al bambino di acquistare sicurezza e familiarizzare con il nuovo ambiente.

- Servizio di refezione -

La scuola dell'infanzia è un servizio scolastico gratuito; le famiglie pagano solamente un contributo per il 
servizio di refezione che sarà aggiornato annualmente in base all'indice ISTAT.
Le famiglie che non fruiscono del servizio di refezione pagano la tariffa di € 10,00 al mese per il costo 
merenda – approfondimento.

- Alimentazione e salute -

In tutte le scuole dell'infanzia statali e comunali esiste un servizio di mensa (vedi pagina "menu 
scolastici"), per il quale è previsto un contributo a carico della famiglia.
La qualità del cibo e il controllo del menù vengono garantiti dai dietisti del Comune, inoltre è possibile 
chiedere diete speciali per motivi di salute o religione.

- Assenze per malattia, per motivi diversi e dimissioni -

In caso di assenza per malattia di almeno 4 giorni consecutivi compresi sabato e domenica, deve essere 
presentato un certificato medico di riammissione. Nel caso in cui si tratti di malattia infettiva, il certificato 
è necessario anche per una assenza inferiore ai 4 giorni. In questo caso i genitori devono informare il più 
presto possibile il personale scolastico al fine di consentire l'adozione di tutte le possibili cure profilattiche.
La tariffa a carico delle famiglie, per il costo della refezione, può essere ridotta del 75% in caso di assenze 
per malattia uguale a tre settimane continuative e fino a quattro settimane, se l'assenza per malattia è 
superiore a quattro settimane la riduzione è del 100%. Per ottenere la riduzione è necessario compilare il 
modulo.
Modulo - richiesta riduzione tariffaria per malattia
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http://www.padovanet.it/modulistica/index.php?action=detail&id=606
http://www.padovanet.it/dettaglio.jsp?tassid=963&id=6356
http://www.padovanet.it/dettaglio.jsp?tassid=963&id=6356
http://www.padovanet.it/dettaglio.jsp?id=2719
http://www.padovanet.it/informazione/elenco-scuole-dellinfanzia-statali
http://www.padovanet.it/modulistica/index.php?action=detail&id=883


Assenza per motivi diversi dalla malattia

Le assenze prolungate vanno comunicate con idonea motivazione alla scuola e all'ufficio scuole 
dell'infanzia.
Per le assenze per motivi diversi dalla malattia uguali o superiori a quattro settimane consecutive, 
comunicate per iscritto all’Ufficio contabile almeno 10 giorni prima dell’assenza, è riconosciuta una 
riduzione del 50% rispetto alla tariffa stabilita in base al valore Isee, qualora non sussistano debiti 
pregressi. Nel caso in cui l’assenza continuativa comprenda i periodi di vacanza natalizia o pasquale, tali 
periodi non saranno conteggiati nel calcolo dei giorni utili ad ottenere l’agevolazione.
Modulo per agevolazioni assenze diverse dalla malattia

Eventuali dimissioni dal servizio scolastico vanno presentate tempestivamente per iscritto alla scuola e 
all'ufficio scuole dell'infanzia.
Modulo - comunicazione dimissioni

- Somministrazione farmaci d'urgenza -

Il personale della scuola può somministrare unicamente i farmaci d'urgenza, previa richiesta del genitore, 
accompagnata da idoneo certificato medico.
Modulo - richiesta somministrazione farmaci d'urgenza

- Relazione scuola-famiglia -

La famiglia è riconosciuta come primo luogo di educazione dei figli e collabora nel progetto educativo 
della scuola.
A tal fine gli insegnanti curano la comunicazione quotidiana con i genitori, convocano periodicamente 
riunioni di sezione o assemblee per presentare e discutere il progetto educativo e confrontarsi su tematiche 
di interesse comune per tutte le famiglie.

- Lingua inglese -

In tutte le scuole dell'infanzia comunali è prevista un'iniziativa per l'insegnamento della lingua inglese, 
rivolta ai bambini di cinque anni. L'obiettivo è quello di promuovere la familiarizzazione dei bambini con 
la lingua straniera, attraverso modalità di insegnamento che tengano conto delle caratteristiche proprie di 
questa età. Sono previsti due incontri la settimana di 50 minuti per ciascun gruppo di bambini (minimo 8 
massimo 12) con un docente di madre lingua.

- Educazione motoria -

Tutte le scuole dell'infanzia comunali hanno aderito al "programma di intervento sui servizi di base di 
promozione motoria e sportiva nelle scuole dell'infanzia e primarie", promosso dall'assessorato allo sport. 
Grazie a questo progetto i bambini di 4 e 5 anni, divisi in gruppi di 12, hanno la possibilità di sperimentare 
attraverso il gioco una prima "alfabetizzazione motoria". Si tratta di attività tenute da un insegnante 
diplomato Isef o in Scienze motorie, per una o due ore la settimana.
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http://www.padovanet.it/modulistica/index.php?action=detail&id=882
http://www.padovanet.it/modulistica/index.php?action=detail&id=878
http://www.padovanet.it/modulistica/index.php?action=detail&id=761


- Normativa di riferimento -

• Regolamento scuole dell'infanzia

• Deliberazione di Giunta comunale n. 780 del 28 dicembre 2009.
• Deliberazione di Consiglio comunale n.142 del 20 dicembre 2001.
• Deliberazione di Consiglio comunale n. 13 dell'8 febbraio 1993 "Tariffe della refezione scolastica. 

Approvazione e regolamentazione dei criteri applicativi".
• Deliberazione di Consiglio comunale n. 95 del 19 febbraio 1977 e"Regolamento scuole comunali 

infanzia" e successive modifiche.
• Deliberazione di Giunta comunale n. 720 del 21 dicembre 2016 "Tariffe a carico degli utenti per 

servizi asilo nido e scuole dell'infanzia. Modifica tariffe e criteri di applicazione".

- Contatti -

Urp del Settore Servizi Scolastici del Comune di Padova
- lunedì, mercoledì, giovedì e venerdì dalle 8:30 alle 12:30,
- martedì dalle 15:00 alle 17:00, giovedì dalle 15:00 alle 16:30
via Raggio di Sole, 2 - 35137 Padova
telefono 049 8204033 - 8204076

Iscrizioni e graduatorie delle scuole dell'infanzia comunali:
Ufficio iscrizioni e gestione amministrativa asili nido e scuole dell'infanzia
telefono 049 8204017- 8204071
email scuolainfanzia@comune.padova.it
responsabile del procedimento: dott.ssa Alessandra Valerio
delegate: Iole de Agostini, Catia Frigo

Tariffe e servizio di refezione:
Ufficio refezione scolastica
telefono 049 8204008 - 8204020
email cavattonic@comune.padova.it; fiorinia@comune.padova.it
responsabile del procedimento: dott.ssa Pamela Ascione
delegate: Cristina Cavattoni, Antonella Fiorini

Isee
telefono 049 8204069
email isee.servscolastici@comune.padova.it
responsabile del procedimento: dott. Vasco Bertollo
delegate: Giovanna Stecca

Sostituto dei responsabili dei procedimenti in caso di inerzia: dott. Silvano Golin

NB: per informazioni sulle scuole dell’infanzia statali contattare gli istituti comprensivi di riferimento;
per informazioni sulle scuole dell’infanzia private, invece, contattare direttamente la scuola.
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