
COMUNE DI PADOVA
STAZIONE UNICA APPALTANTE

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Avviso  pubblico  di  manifestazione  di  interesse,  finalizzato  a  reperire  operatori
economici da invitare alla procedura ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera  b) del
D.Lgs. n. 36/2023, mediante richiesta di offerta (RDO) sul Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione (MEPA) di CONSIP SPA, per l’affidamento del “Servizio di
organizzazione  e  gestione  tecnico-operativa  della  XVIII  edizione  della
manifestazione  PREMIO  LETTERARIO  GALILEO  PER  LA  DIVULGAZIONE
SCIENTIFICA – Anno 2024”. 

IL CAPO SETTORE CULTURA E TURISMO
rende noto 

che  in  esecuzione  della determinazione  dirigenziale  n. 635  del  28/11/2023,
immediatamente  eseguibile,  si  intende esperire  un'indagine  di  mercato,  mediante
acquisizione di manifestazioni di interesse, al fine di individuare, nel rispetto dei principi di
non  discriminazione,  parità  di  trattamento,  proporzionalità  e  trasparenza,  gli  operatori
economici ai quali inviare, ai sensi  dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. n. 36/2023,
Codice dei contratti pubblici (d’ora innanzi, denominato “Codice”), le richieste di offerta
(RDO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di CONSIP SpA,
finalizzate  all’affidamento  del  “Servizio  di  organizzazione  e  gestione  tecnico-operativa
della  XVIII  edizione  della  manifestazione  PREMIO  LETTERARIO  GALILEO  PER  LA
DIVULGAZIONE SCIENTIFICA – Anno 2024”. 

1. STAZIONE APPALTANTE

Comune di Padova - Settore Cultura e Turismo – “U.O.C. Mostre, Manifestazioni e
Spettacoli”, Via Porciglia n. 35, Padova (di seguito Stazione Appaltante).

Responsabile  Unico  del  Progetto  ai  sensi  dell’art.  15  del  D.  Lgs.  n.  36/2023,  è  la
dott.ssa  Paola  D’Adamo,  funzionario  E.Q.O.  Responsabile  della  “U.O.C.  Mostre,
Manifestazioni e Spettacoli” del Settore Cultura e Turismo.



2. OGGETTO DELL’APPALTO

L’oggetto dell’appalto è l’affidamento del “Servizio di organizzazione e gestione tecnico-
operativa della XVIII edizione della manifestazione PREMIO LETTERARIO GALILEO PER
LA DIVULGAZIONE  SCIENTIFICA –  Anno  2024”,  le  cui  caratteristiche  e  condizioni
specifiche sono dettagliate nella Scheda Tecnica – Allegato n. 1 (COMPRESI LUOGHI E
DATE DI SVOLGIMENTO), che sarà inserito anche nella procedura espletata tramite RDO
in MEPA.

3. IMPORTO DELL’APPALTO

Il valore complessivo stimato dell’appalto, ossia l’importo a base d’asta, è pari ad EURO
40.983,61 IVA esclusa. Si prevede, inoltre, l’eventuale ricorso al quinto d’obbligo in base a
quanto stabilito dall’art. 120 comma 9 del Codice.

Alla ditta verrà affidata anche la gestione di un Fondo di Euro 19.000,00 (IVA inclusa), non
compreso nell’importo a base d’asta e non soggetto a ribasso, che sarà dedicato solo ed
esclusivamente  a  spese  di  ospitalità,  interpretariato  ed  eventuali  altre  spese  meglio
specificate nella Scheda Tecnica. Per il rimborso di dette spese la ditta dovrà presentare
adeguata  rendicontazione con annessa documentazione.

4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Possono concorrere tutti gli operatori economici, di cui all'art. 65 del Codice, che abbiano
l’abilitazione  attiva  all’iniziativa  “Servizi“  del  Mercato  Elettronico  della  Pubblica
Amministrazione (MEPA) per la seguente categoria:

          “Servizio di organizzazione e gestione integrata di eventi" 
                                codice CPV: 79952000 – 2

I soggetti che sono interessati a ricevere l’invito a presentare offerta tramite MePA,
si  registreranno  preventivamente  al  sistema  FVOE  per  la  verifica  dei  requisiti,
accedendo all’apposito link sul portale ANAC, secondo le istruzioni ivi contenute. 

L’accesso al sito dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) per l’accreditamento del
concorrente potrà avvenire al seguente indirizzo internet:
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe.

5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

5.1 Requisiti di ordine generale:

• assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94, 95,96 ,97 e 98 del Codice;

5.2 Requisiti di ordine speciale (art. 100 del D. Lgs. n. 36/2023 del Codice)

a) requisiti  di  idoneità  professionale: iscrizione  nel  Registro  della  Camera  di
commercio,  industria,  artigianato  e  agricoltura  (C.C.I.A.A.)  o nel  registro  delle
commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini professionali
per un’attività pertinente anche se non coincidente con l’oggetto dell’appalto; 



b) requisiti di capacità economica e finanziaria:
fatturato  globale  non  superiore  ad  EURO 81.967,22  IVA esclusa  maturato  nel  
triennio precedente a quello di indizione della procedura di gara; 

c) requisiti di capacità tecniche e professionali:
aver  svolto  nel  precedente  triennio,  dalla  data  di  indizione  della  procedura  di  
gara, contratti analoghi anche a favore di soggetti privati;

Resta fermo che la presentazione della manifestazione di interesse non costituisce prova
di possesso dei requisiti di partecipazione generali e speciali richiesti per l’affidamento dei
servizi  di  cui  trattasi,  che  dovranno,  invece,  essere  specificatamente  autodichiarati
dall’operatore  economico  interpellato  in  fase  di  RDO  ed  accertati  in  occasione  della
successiva procedura di aggiudicazione.

6. DURATA CONTRATTUALE

Il  contratto avrà una durata di 12 mesi con decorrenza dalla data di sottoscrizione del
contratto  stesso e  comunque si  concluderà al  termine di  svolgimento delle  operazioni
indicate nella Scheda Tecnica (ALL. n. 1 all’Avviso).

7. DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E RICHIAMO NORMATIVA SUBAPPALTI
E SUBCONTRATTI

Si richiama la disciplina di  cui al vigente art.  119 del D. Lgs. n. 36/2023 in materia di
subappalti e subcontratti.
Si specifica che è vietato il subappalto delle seguenti prestazioni:
- organizzazione e coordinamento delle attività relative al servizio in oggetto;
- rapporti con Giurie, Finalisti e Case editrici.

8. GARANZIA DEFINITIVA

Ai sensi dell’art. 53 del Codice, per gli affidamenti di cui al comma 1, lettera b) dell’art. 50
dello stesso, non è richiesta la garanzia provvisoria, mentre in fase di aggiudicazione la
stazione appaltante richiederà la garanzia definitiva pari al 5% dell’importo contrattuale.

9. STIPULA CONTRATTO

Il  contratto sarà soggetto agli  obblighi in tema di tracciabilità dei flussi  finanziari di cui
all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
Ai sensi dell’art. 18 comma 1 del Codice, il contratto sarà stipulato, a pena di nullità, in
forma scritta, con l’applicazione dell’imposta di bollo prevista all’Allegato I.4 del Codice.

10. CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA
NEGOZIATA

La Stazione  Appaltante  inviterà  tutti  gli  operatori  economici,  che  hanno  manifestato
l'interesse a partecipare, che sono in possesso dei requisiti di cui ai precedenti punti 5.1
e  5.2  e  che  hanno  reso  le  dichiarazioni  contenute  nell’ Istanza  di  partecipazione  e

dichiarazione possesso dei requisiti (All. n. 2 al presente Avviso), a presentare un’offerta
tramite il portale MePA.



Nel caso in cui, alla scadenza del presente Avviso pubblico, rispondesse un solo operatore
economico – considerata la procedura senza limitazioni di partecipazione - la Stazione
appaltante  si  riserva  in  ogni  caso  di  procedere  con  l’affidamento  diretto  a  seguito  di
Trattativa  Diretta  sul  MePA,  all’unico  operatore  interessato,  nonché  di  non  procedere
all’affidamento  dell’appalto  qualora  nessuna  offerta  risultasse  conveniente  o  idonea  in
relazione all’oggetto del contratto.

Criterio di aggiudicazione:  la miglior offerta verrà selezionata con  il  criterio del minor
prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 3 del Codice.

Si precisa che la presentazione dell’offerta da parte della ditta concorrente alla presente
procedura comporta:

• l’accettazione delle condizioni e dei documenti di cui al presente Avviso, compresa
l’informativa sui dati personali;

• l’assunzione a proprio carico di tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge e
l’ottemperanza  alle  norme vigenti  in  materia  di  sicurezza sul  lavoro  e  costi  del
personale.

11. PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE

Si informa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla gara, ma
semplice richiesta di manifestare interesse, a seguito della quale potrà essere esperita
eventuale procedura di gara. Le manifestazioni di interesse, pertanto, non vincolano in
alcun modo la Stazione Appaltante,  né possono far insorgere nei soggetti che hanno
manifestato  il  loro  interesse  a  ricevere  l'eventuale  invito  alcun  diritto  in  ordine
all'eventuale aggiudicazione di alcuna procedura.

La manifestazione di interesse dovrà:

• contenere tutte le dichiarazioni, ai sensi del DPR 445/2000, indicate nell’Istanza di
partecipazione  e  dichiarazione  possesso  dei  requisiti predisposto  dalla  Stazione
Appaltante, che dovranno essere  rese  e  sottoscritte  dal  Legale  rappresentante
dell’Impresa/Società, ovvero  da soggetto  munito  di  poteri  di  rappresentanza. Il
relativo modulo dovrà pervenire firmato digitalmente, ovvero, se con firma
autografa, accompagnato  da copia  scannerizzata di  documento  di
riconoscimento in corso di validità. 

• pervenire completa di  tutti  i  dati  e  le  informazioni  ivi  richieste o indicate,  dovrà
essere  presentata,  a  pena  di  esclusione,  entro  e  non  oltre  le  ore  9:00  del
19/12/2023,  esclusivamente  tramite  PEC  al  seguente  indirizzo:
cultura@pec.comune.padova.it.  Il  recapito  tempestivo  della  domanda rimane ad
esclusivo rischio dei mittenti. Non saranno prese in considerazioni manifestazioni
d’interesse ricevute oltre il suddetto termine. L’oggetto della PEC dovrà contenere
la seguente dicitura “Manifestazione di interesse alla procedura di affidamento
per  il  servizio  di  organizzazione  e  gestione  tecnico-operativa  della  XVIII
edizione  della  manifestazione  PREMIO  LETTERARIO  GALILEO  PER  LA
DIVULGAZIONE SCIENTIFICA – Anno 2024”.

12. DATI DI CONTATTO DEL SETTORE CULTURA E TURISMO:

Per informazioni sui contenuti del presente Avviso:

mailto:cultura@pec.comune.padova.it


Funzionario amm.vo Paola Zella tel. 0498205626 – mail zellap@comune.padova.it
Istr.re amm.vo Maria Giovanna Fedre tel. 0498205640 – mail fedrem@comune.padova.it

Per informazioni sulla procedura da svolgersi in MEPA:
Istr.re amm.vo Roberta Corà 0498204514 - amministrativo.cultura@comune.padova.it.

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO (UE) 2016/79

In base al Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati personali forniti dall’offerente,
obbligatori  per  le  finalità  connesse  con  il  presente  Avviso  pubblico,  saranno  utilizzati
esclusivamente  per  l’istruttoria  delle  offerte  ricevute  in  relazione  all’affidamento  del
“Servizio  di  organizzazione  e  gestione  tecnico-operativa  della  XVIII  edizione  della
manifestazione PREMIO LETTERARIO GALILEO PER LA DIVULGAZIONE SCIENTIFICA
– Anno 2024”.

Titolare del trattamento dei dati è:
Comune di Padova, Via del Municipio 1, 35122 Padova;  

Dati di contatto del Titolare del trattamento dei dati 
email: risorseumane@comune.padova.it;

pec: protocollo.generale@pec.comune.padova.it.

Dati di contatto del Responsabile della Protezione dei dati è:
email: dpo@comune.padova.it

- La finalità del trattamento è consentire lo svolgersi dei procedimenti amministrativi 
oggetto del presente Avviso pubblico (ai sensi art. 6 del Regolamento 2016/679/UE).

-  I  dati  raccolti  potranno  essere  trattati,  inoltre,  a  fini  di  archiviazione  (protocollo  e
conservazione documentale) nonché, in forma aggregata, a fini statistici.

- I dati, trattati esclusivamente nel territorio italiano da parte di personale istruito, formato e
autorizzato  al  lecito  trattamento  dei  dati  secondo  i  principi  di  correttezza,  liceità,
trasparenza, pertinenza e non eccedenza rispetto alle finalità  di  raccolta e successivo
trattamento, non saranno comunicati a terzi, né diffusi se non nei casi specificatamente
previsti dalla vigente normativa nazionale e comunitaria.

-  La  normativa  in  vigore  sulla  conservazione  della  documentazione  amministrativa
(protocollo  e  conservazione  documentale)  determina  il  periodo  in  cui  i  dati  dovranno
essere  conservati  per  finalità  di  archiviazione,  ai  sensi  dell’art.  5,  par.  1,  lett.  e)  del
Regolamento 2016/679/UE.

-  I  diritti  dell’interessato  sono previsti  dal  Regolamento  2016/679/UE ed in  particolare
l’interessato  potrà  richiedere  l’accesso  ai  dati  personali  che  lo  riguardano,  la  rettifica,
l’integrazione o, ricorrendone gli estremi, la cancellazione o la limitazione al trattamento,
ovvero opporsi al trattamento. Altresì, l’interessato può proporre reclamo al Garante per la
protezione dei dati personali, ai sensi art. 77 del Regolamento 2016/679/UE.
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-  Il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  per  lo  svolgimento  e  la  conclusione  dei
procedimenti amministrativi previsti dal presente Avviso pubblico.

La presentazione dell’offerta implica la conoscenza e accettazione, da parte dell’offerente,
delle modalità di conferimento, trattamento, raccolta e comunicazione innanzi menzionate.

Il  presente  Avviso  viene  pubblicato  all’Albo  Pretorio  e  nella  sezione  Amministrazione
Trasparente del sito istituzionale del Comune di Padova – Padovanet. 

ALLEGATI:

n. 1  Scheda Tecnica
n. 2  Istanza di partecipazione e dichiarazione possesso dei requisiti
n. 3  Regolamento Premio letterario Galileo per la divulgazione scientifica

IL CAPO SETTORE 
        CULTURA E TURISMO

                                                                                       dott.ssa Federica Franzoso
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